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,Ne vesztegessétek az id6t, tegyetek nagyon sok jot, ezt nem banjatok meg soha sem.”
Don Bosco

1 AZISKOLA MUKODESENEK SZEMELYI ES TARGYI FELTETELEI
Személyi feltételeink

A SZAMALK-Szalézi Technikum és Szakgimnaziumban 2024/2025. tanév elsé félévében az
oktatast és nevelést 60 f6s munkatarsi |étszam szolgalja.

Ebben a tanévben varhatdan 71 f6bdél all6 belsds és kiilsés oktatdi/tanari [étszamunk lesz. Ebbd|
47 f6 hatarozott és hatadrozatlan idére munkaviszonyban alkalmazott belsds oktatd, mig a
tovabbi tandrok, szakemberek éraadodk.

Ebbdl 36 f6 teljes munkaid6ben, 3 f6 6 6rds munkaidGben, 8 f6 4 6ras munkaidében végzi a
feladatait.

A kovetkez6 kollégdk hatarozatlan ideji munkaviszonya szlnt vagy szlinik meg kozos
megegyezéssel az elmult id6szakban:

e David Andrea: 2024. 08.31.

e Kovats Nikoletta: 2024. 09.30. éraaddként tovabb foglalkoztatva

Uj belépé kollégak az elmult idészakban:
Kovacs Nandor Péter, karbantartd: 2024.08.01. 4 éras munkaviszony
Kovacs Sandor, atya: 2024.09.01. 8 éras munkaviszony

Tasnadi Laszlé Karoly munkaviszonya 6 6rasbdl 4 6rasra mdédosul: 2024. 09.01.
Lendvai Katalin oktatd statuszbdl részmunkaidds (4 6éras) mentor statuszba kerilt 2024.
szeptember 1-jétél.

Oraadoi feladatkdrrel 24 f6t biztunk meg.

Az iskola vezetését hat f6bdl all6 vezetGség latja el, az igazgatd mellett négy igazgato-helyettes
és egy gazdasagi vezetd dolgozik. Az igazgatd és igazgatdhelyettesek kozott a feladatok
egyértelmlen megosztottak.

A nevel6- és oktatd munkat kozvetlenil segité munkatdrsak szama 6 f6.

Az oktatdsszervezési feladatokat ebben a tanévben is 3 f6 képzési munkatdrs (pedagdgiai
asszisztens) latja el.

Kett6s munkakdrben dolgozik a legtobb képzési munkatarsunk: egy f6 a didkigazolvanyok és
pedagdgus igazolvanyok kezelésével megbizott, egy f6 marketing feladatokat is ellat, egy f6
bizonyitvanyok rendelésével és Europass bizonyitvanyok kiallitasaval is megbizott.

Tekintettel arra, hogy rajtuk kivil nincs adminisztrativ |étszam, igy e harom 6 latja el (megfelel6
munkamegosztasban) a szervezet egészének adminisztracios feladatait és az iskolatitkari
feladatokat, illetve 6k segitenek az osztalyfénokok adminisztrativ feladataiban is.



Aziskola informatikai rendszerével 6sszefliggé miikddtetési feladatokat 1 f6 rendszergazda latja
el, illetve a mUlszaki vezetd helyettesiti pihen6napjan vagy szabadsag idején, sziikség esetén a
META Don-Bosco Technikum és Szakgimnazium rendszergazdaja is helyettesitheti.

A gazdasagi vezetd munkajat Magyari Andrea segiti gazdasagi munkatarsként, napi 6 éraban.
Nagy Barbara Margit osztott munkakorben, 4 draban oktatdi, 4 6raban marketing feladatokat
lat el.

Koszogovits Sandor részmunkaidds takaritéként dolgozik.

2 f6 portas (Horvath Janos és Dallos Attila Jézsef) teljes, mig 1 f6 karbantartd (Kovacs Nandor

Péter) részmunkaidében dolgozik.

A bufé és a melegité konyha mikddtetésére harom f6 keriilt felvételre:
Kadisev-Varga Zsuzsanna (teljes allas 2024.08.01-t6l)

K&rosi Bernadett (teljes allas 2024.08.29-t6l, prébaidé alatt felmondott.
Nagy Eva Erzsébet (teljes allas 2024. 08.25-t6l)

Betdltetlen allashely: 2

Lukacs Timea Mdnika és Saginé Marte Szilvia GYES-en van.
Simon Péter 2024. szeptember 1-t6l GYED-en van.

Munkaido6 szervezés

Dolgozéink munkaideje heti 40 dra. A nem tanari munkakodrben dolgozdk a ledolgozott idejliket
folyamatosan vezetik. A pedagdgus munkakorben dolgozdkra vonatkozdan féléves, az oktatdi
munkakorokben éves bazison hatarozzuk meg a kotelez§ neveléssel-oktatassal lekotott,
valamint a kotott munkaidét.

Az oktatd munkaviszonya — ha a felek eltér6en nem rendelkeznek — f6szabaly szerint altalanos
teljes napi munkaid6ében torténd foglalkoztatasra jon létre. Ebbdl az oktatd kététt munkaideje
a tanitdsi évre vetitett munkaid6keret 80%-a, ami 36 tanitdsi héttel szamitva 1152 6ra, ami heti
32 orat jelent. A munkaidé fennmaradd részében az oktaté munkaideje beosztasat vagy
felhasznaldsat 6nmaga hatdrozza meg (kotetlen munkaidd). A heti 32 érdba beleszamit a
foglalkozas (igy a kotelezé és szabadon vélaszthato foglalkozas, illetve az egyéb foglalkozas) és
az annak nem mingsil6, de a szakmai oktatdssal 6sszefliggésben az igazgato altal elrendelhetd
egyéb feladat. A 32 6rabdl a kotelez6 éraszam az Szkr. 135. § (1) bekezdése szerint annak
70%-a, vagyis heti 22 o6ra (tanitdsi évre vetitve 792 dra), osztalyfénoki feladatokat is ellato
oktatd esetében 65%-a, vagyis 21 éra (tanitasi évre vetitve 756 6ra).

Eseti helyettesitésként az oktatd legfeljebb havi 16 foglalkozasra kotelezhetd, amit a kdtelezd
Oraszam és a kotott munkaidd, vagyis a 21, illetve a 22 és a 32 dra kozotti rész terhére kell
ellatni. E feladat tuldraként nem szamolhato el.

Az 6rarendben az egyes hetek vonatkozasaban nem feltétlen azonos heti kotott munkadrat
biztositva az drarend szerint folyik az oktatds (A specidlis szakmai tantdrgyak miatt ugy
szervezzik a félévet, hogy Gsszességében kell teljesiteni a 26 déra x 36, illetve 22x36 hét/év (8
oras munkaviszonyban).

A féléy, illetve a tanév sordn atlagosan tudjuk teljesiteni oktatok esetében a heti 22 6ra lek6tott
id6t, valamint a 32 éra kotott munkaidét.



Tervezett tovabbképzés az idei tanévre

(a tablazat mind a tdmogatott, mind pedig az 6nkoltséges képzéseket tartalmazza)

A 2024/2025. tanévben tervezett tovabbképzések
(a tablazat a teljes munkatervben érheté el)



Infrastruktuiira és a gyakorlati oktatas eszkoézei

Iskolankban az elIméleti érakat a székhelyen és telephelylinkdn, az Antenna Hungaria épuletben
(AH) Iévé tantermekben tartjuk. Ezek a termek adjak helyszinét a szakmai elméleti 6rdknak és a
nyelvoktatasnak.

A gyakorlati 6rakat az iskola szakma-specifikus gyakorld tantermeiben tartjuk. Tébb ilyen
tanterem is Gizemel, melyek kozil kiemelend6k az aldbbiak: rajzterem, kézmdves terem, foté és
vided studiok, CISCO terem, 3D nyomtatdval rendelkez6 terem, Dekoratér szakosok
mdlhelyterme, Divat-, jelmez- és diszlettervez6 szakosok varrégép termei, szamitdgép(es)
termek (kilon-kilon meghatarozott hardver és szoftver konfiguraciéval).

A szakmak gyakorlati draszamainak egy részét - melyek specialis mlhelyeket, targyi eszkozéket
igényelnek — az el8irasnak megfelel6 munkakdrnyezetben és felszerelésekkel tartjuk.

A 2024/2025. tanévben el&szor induld 9. évfolyamos tanuldk szamara egy osztalyterem, egy
informatikai és egy természettudomanyos szaktanterem kerdlt kialakitasra, az utdbbi kettd a
META Don Bosco Technikum és Szakgimnaziummal kdzésen.

Iskolankban a szakmai gyakorlat szakképzési munkaszerz6dés keretében torténé megvalositasa
az Informatikai rendszer- és alkalmazas-lzemeltets technikus és a Szoftverfejleszts és -tesztel
és a Turisztikai technikus képzésben valésul meg. A tanuldk specialis tantermei a Szalézi Agazati
Képz6kozpont épliletében vannak kialakitva.

A tantermekben a tanuldk csak tanari fellgyelettel tartézkodhatnak, sziinetekben a helyiséget
el kell hagyniuk. A tantermekben a didkok a dupla drdk kozti sziinetekben is csak tanari
feligyelettel tartézkodhatnak. A didkoktdl és a tanaroktdl a fenti szabaly szigoru betartasat
kértuk.

A kilencedikes osztaly indulasaval egy id6ben bevezetésre keriilt a csengetési rendhez igazoddé
folyosdi lgyelet.

Az iskola eddigi specifikuma okan a kilencedik évfolyam induldsaval egyidejlileg rendeltlink
el8szor tankdnyveket. A tankdnyvrendelés gordilékenyen megvaldsult, az iskola épiletében
egy kis hazikonyvtar kialakitasa, aktualizalasa folyamatban van.

A tanitas-tanulasi folyamatot tdmogatd kdnyvtarat bérleti szerz8déssel biztositja az iskola a
tanuldk szamara.

A munkatarsaknak el6iras, hogy a Moodle és a KRETA rendszert kezeljék, hasznaljak. A Moodle
keretrendszer lehet6séget ad tananyag létrehozdsara, feltoltésére, elektronikus tesztek
létrehozasdra, feladatok feltoltésre-, értékelésére. Ide kérjik be a tanulasi segédletekben
rogzitett projektfeladatokat is. Tovabbra is rendelkezésre all mindenki szdmdara a Teams, mint
oktatast segit6 alkalmazas. A csoportba sorolasok és kédkiosztasok folyamatban vannak.

Minden tipusu taneszkdzre sziikség van a tanitas-tanulds folyamataban ahhoz, hogy a nevelés-
oktatas min&ségét, nagyobb hatékonysagat biztositsuk. Ezen eszk6zok azonban csak akkor
segitik a munkankat, ha kivalasztdsuk tudatos pedagdgiai munkdval, mddszertanilag
megalapozott, célszerl kihasznaldssal parosul.



Az iskola weblapjat és kiilonbo6z6 internetes fellileteit (social media oldalak) a marketing csoport
frissiti az Uj tartalmakkal.

A nyar folyamdan megszlint a m(ikédése a korabban szerz6déssel rendelkez6 étkeztetd
szolgaltatdonak.

Az éplletben a bifé és a menza melegit6konyhdjanak mikodtetését az iskola gazdasagi
osztdlya vette at és alakitotta ki.

2 A BEISKOLAZAS, A TANEV SZAMADATAI

Iskoldank a 2024/2025. tanév meghirdethet6 szakmait, szakképesitéseit a hatalyos
Szakmajegyzék, valamint a jelen tanévre érvényes Fenntartdoi megallapodasnak megfelel6en
tervezte.

Meghirdetett szakjaink szakmai tartalmat a technikumi képzésekben az érvényes Képzési és
Kimeneti Kovetelmények és az ajanlott Programtantervek, a szakgimnaziumi képzésekben
Kerettantervek és a Programkovetelmények, alapjan dolgozta ki.

A 2024/2025. tanévet megelGz6en 9 szakma és 1 szakképesités kerilt meghirdetésre. A nappali
munkarend els6 évfolyaman 2 agazatban 8 osztalyban kezdték meg tanuldink a tanévet,
esti/nem nappali (esti és feln6tt) tagozaton pedig 2 dgazatban indult 7 osztaly, melybdl két
osztaly dualis feln6ttképzés keretében indult.

A masodik évfolyamon az oktatas nappali munkarend szerint 10, esti munkarendben 1, iskolai
rendszer(i feln6ttképzésben 4 osztaly keretében keriilt megszervezésre.

Ebben a tanévben el8szér - egy nagyon sikeres beiskoldzas utan - kilencedik évfolyamon,
szoftverfejleszt6- és tesztel6 szakmaban 38 tanuld kezdte meg iskoldnkban tanulmanyait.

A korabbi tapasztalatokra tdmaszkodva, a hatékony tanuldi beiskolazas érdekében az online
marketingre tev6dott a hangsuly, bar a beiskolazasi id6szakban mar volt lehet8ség az
érdekl8d6k szamadra személyes beiratkozasra is.



Osztalyok/csoportok megoszlasa (2024.szeptember 10-én)

A tablazat a teljes munkatervben érhet6 el



A nappali, az esti és a feln6tt tagozatra tervezett beiskolazasi |étszamokat az aldbbiak szerint sikeriilt betdlteni 2024. szeptember 10-ig:

Nappali normativas 6sszesen 506 f6
Esti/feln6ttképzés normativas dsszesen 299 f6
Nappali 6nkoltséges dsszesen 1fé

Esti/felnGttképzés dnkoltséges 6sszesen 2f6

Létszam Gsszesen 808 f6
9. évfolyam osszesen 38 f6
9. évfolyam 3816
Elsé év 6sszesen 440 f6
Nappali els6 év 23516
Feln&ttképzés/esti elsé év 205 f6
Masod év 6sszesen 330 fé
Nappali masodév 234 16
Esti masodév 96 f6

A beiskoldzasi adataink még oktdber 01.-ig valtozhatnak, mivel az esti képzésre még varhatdak beiratkozok.

Csoportok szama

Nappali 34
Esti 14
Osszesen 54

Osztalyok szama




Nappali 19
Esti/feln6tt 10
Osszesen 29
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3 SZAKMAI FELADATOK, TANITAS-TANULAS SZERVEZESE

A tanév elGkészitése keretében felllvizsgaltuk és aktualizaltuk a szakmai dokumentumainkat
(Szakmai és Pedagodgiai Program, Hazirend, Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat, ératervek, tanulasi
segédletek). Bizonyos esetekben ezek készitése athuzodik szeptemberre, példaul Uj Kollégdk
vagy Uj tantargyak esetén hagyunk idét az osztalyok megismerése utani korrekciora.

A munkako6z6sségek, szakmai csoportok feladatai, egylittmiikodés az dratervek és az érarend
készitési tevékenységekben.

Munkdnkat a munkakozosség-vezetbkkel (informatikai, mlvészeti és nyelvi), a szakfelel6sdkkel
és az oktatokkal, pedagdégusokkal kozosen végeztiik. Valamennyi munkakdzosség — az
iskolavezetéssel egyeztetve — meghatdrozta a tanév specialis céljait és dsszeallitotta a célok
megvaldsulasat szolgald feladatokat.

A munkakozosségi tervek az iskola munkatervének mellékletét képezik.

Munkatarsaink a tanitas-tanulds tervezési munkajanak szinte minden résztevékenységében
vallalnak feladatot.

A szakfelel6sok készitik vagy készittetik el a tanmeneteket / tematikdkat, segédanyagokat; 6k
készitik el tovabba a tantargyi, agazati alapvizsgak, majd a szakmai vizsgak feladatait is. A
szakfelel6sok, és a nyelvi munkakozosség-vezetd tesznek javaslatot az iskola validacids
szabalyzata és Szakmai programja figyelembevételével arra, hogy mely tanuld kaphat rész vagy
teljes felmentést tandrai részvétel, illetve tantargyi vizsgak teljesitésének kotelezettsége aldl.

A szakfelel6sok egylittese és a nyelvi munkakozdsség-vezetd tesz javaslatot minden szakmai
kérdésben, ez a szakmai kdzdsség javasolja tovabba az egyes szakmakhoz az anyag- és targyi
eszkOzbeszerzést is. Javaslatuk alapjan készil a beruhazasi és anyagbeszerzési terv.

A szakfelel6sok és a nyelvi munkakdzosség-vezet6 véleményét kérjik ki a humaneréforras
fejlesztést illetéen is, az 6raaddk alkalmazasat is vellk egyeztetjik. A szakfelel6sok segitséget
nyUjtanak az érarendek elkészitéséhez is (pl. tantargyi egymasra épiilés, mas szakmai indokok
az Utemezésnél).

Tovabbi feladataink a tanév soran:

* MinGségi, szakmai oktatds tirelemmel, szeretettel;

* Szakmai fejlesztések (elsGsorban a tananyagok, tanuléi segédletek elkészitése) az
eredményes tanitas-tanuldsi folyamat, valamint adott esetben a zdkken&mentes
digitalis oktatdasra valo attérés érdekében;

* Atanuldk sikeres felkészitése a technikumi szakmak esetében az dgazati alapvizsgara;

* Az angol nyelv tantdrgyba épitett évkodzi mérései, a tanulok fejl6désének folyamatos
monitorozdasa érdekében;

* Tehetségfejlesztés (tehetségmihelyek);

* Felzarkdztatas (nem kizardlag tantargyi keretekben);

* Szakmai versenyeken részvétel, tanuldk tamogatasa;

*  Fakultacidk, tandran kivili foglalkozasok;

Mindezeket részletesen az egyes munkakdzosségek éves tervei tartalmazzak.

Az idei tanév két kiemelt szakmai feladata a kilencedik évfolyamosok beilleszkedése és iskolai
mindennapjaik zokkenémentes, sikeres kialakitasa.
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A SZAMALK-Szalézi Technikum és Szakgimnazium
osztalyfénoki feladatokat ellaté oktatéi a 2024/2025. tanévben

NAPPALI 2/14

Osztalyfonok

Dekoratér 2/14

Faltis Roberta Sarolta

Divat-, jelmez- és diszlettervezé (Divattervezd) 2/14

Molnar Csikds Hajnalka

Fotografus 2/14 A

Toth Tibor

Grafikus 2/14 A

Fentu Kinga Maria

Grafikus 2/14 B

Kupovits Andrea Erzsébet

Informatikai rendszer- és alkalmazas-tzemeltet6 technikus 2/14

Karoly Gabriella Margit

Mozgdkép- és animacidkészits 2/14

Németi Fanni

Szoftverfejleszts és -tesztels 2/14 A

Cséfalvay Katalin

Turisztikai technikus (Turisztikai szervez8) 2/14

Turisztikai technikus (Idegenvezetd) 2/14

Kiss-Kovacs Karoly Sandorné

NAPPALI 1/13

Osztalyfonok

Dekorat6r 1/13

Serf6z6 Magdolna

Divat-, jelmez- és diszlettervezé (Divattervezd) 1/13

Molnar-Csikos Virag

Fotografus (Kreativ fotografus) 1/13 A

Illés Barna

Grafikus 1/13 A

Faltis Alexandra Szonja

Grafikus 1/13 B

K&hegyi Gabriella

Informatikai rendszer- és alkalmazdas-tizemeltetd technikus 1/13 A

Tarczaliné Szabé Agnes Emilia

Mozgdkép- és animacidkészité 1/13

Fillenz Istvan Jozsef

Szoftverfejlesztd és -tesztel6 1/13 A

Bok Péter

Szoftverfejleszt6 és -tesztelS 9.A

Fenyvesiné Jaszai Lidia

FELNOTTKEPZES, ESTI 2/14

Osztalyfonok

Fotografus (Kreativ fotografus) 2/14

Nagy Barbara Margit

Grafikus 2/14

Nagy-Kali Boglarka

Informatikai rendszer- és alkalmazas-tzemeltetd technikus 2/14

Dévai Boglarka

Képz6 és iparm(ivészeti munkatars (Fest6) 2/14

Kovacs Janos Zoltan

Szoftverfejleszts és -tesztel6 2/14

Csolti Péter

FELNOTTKEPZES, ESTI 1/13

Osztalyfonok

Fotografus 1/13

Varadi Viktor Jozsef

Grafikus 1/13

Banszki Andras

Informatikai rendszer- és alkalmazas-tizemeltetd technikus 1/13

Rdézsas Adrienn

Képz6 és iparm(ivészeti munkatars (Fest8) 1/13

Szabd Andrea Cecilia

Szoftverfejleszt6 és -tesztel6 1/13

Laszlo Viktoria

Vdllalkozasi Ggyviteli Ggyintézé dudlis 1/13A_2023

Nincs osztalyfénok

Vdllalkozasi Ugyviteli Ggyintézé dudlis 1/13B_2023

Nincs osztalyfénok
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A SZAMALK-Szalézi Technikum és Szakgimnazium
munkakdz6sségei és szakmai csoportjai a 2024/2025. tanévben

Munkak6z6sség megnevezés

Munkak6z6sség-vezetd

Idegennyelvi munkakdzdsség

Kupovits Andrea

Informatikai munkakdz6sség

Olajos Zsolt

Mvészeti munkakdzosség

Orgovanyi Gabor

Képzés megnevezése

Szakfelelds

Dekorat6r Serf6z6 Magdolna
Divat-, jelmez- és diszlettervezé (Divattervezé szakmairany) Molnar Csikds Hajnalka
Fotografus Varadi Viktor Jézsef
Grafikus Orgovanyi Gabor

Informatikai rendszer- és alkalmazas-Uzemeltets technikus

Karoly Gabriella Margit

Képz6 és iparmivészeti munkatars (Festd)

Szabd Andrea Cecilia

Mozgdkép- és animacidkészitd

Németi Fanni

Szoftverfejlesztd és -teszteld

Cséfalvay Katalin

Turisztikai technikus (Idegenvezetd)

Szanto Péterné

A humdn munkak6zosség mikodése — a jogszabalyban meghatarozott minimalis oktatodi

|étszam hianyaban ettdl a tanévtdl — megsz(int.
Megalakult a kdzismereti munkakozosség.
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A tantargyfelosztas és az 6rarend

A tantargyfelosztast széles kérben egyeztettik az érintett munkatarsakkal. Az érarendet az ASC
és a KRETA programok alkalmazasaval késziti el az erre a feladatra kijeldlt igazgatdhelyettes.

A KRETA rendszerbe az adatok feltdltése folyamatosan torténik. Az 6rarend készitése, valamint
a tantargyfelosztds a tanév elejére megvaldsult. Kisebb finomitasok, optimalizalasok, ha
sziikségesek, azok folyamataban torténnek meg. Sziikség esetén az erre kijeldlt
igazgatohelyettes folyamatosan vezeti az Orarendi vdltozasokat (helyettesitések, orak
atrendezése).

A szakképzés tartalmi szabdlyozdsanak sajatja az alacsony heti éraszamu, specifikus tantargyak
magas aranya, amelyek teljes allasu pedagogusok, oktaték korében torténd kiosztasa
folyamatos oktatdsszervezési kihivast jelent, ezért a széban forgd dratomeg teljes lefedése
kizardlag draado kollégak megbizasaval lehetséges. A teljes allasu pedagogusokhoz, oktatdkhoz
képest az 6raaddk szakmai teljesitményének nyomon kdvetése mas megkozelitést igényel. Idén
— a kordbbiakhoz képest-ismét csékkenteni tudtuk az draaddk szamat.

Természetesen kiilsé, d6raadd Kollégdink esetében is érvényesitjik a szakmai ellendrzés
kovetelményeit, hiszen az dralatogatasi tervben 6k is szerepelnek, akik kozil az 4j belépdk
szakmai ellendérzésére pedig minden esetben kiilonds hangsulyt helyeziink.
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A 2024/2025. tanév idébeli terve

A tanév rendjét meghatarozé 33/2024. (VI11.27.) KIM rendeletnek megfelelen a tanévet 2024.
szeptember 2-an kezdtiik, a tandrak keretében torténd nevelési-oktatasi tevékenységet pedig
2025. junius 13-én fejezzlk be.

Az iskola befejez8 évfolyaman az utolsé tanitasi nap: 2025. aprilis 30.

A tanitdsi év els6 féléve 2025. januar 17-ig tart, a tanuldkat az elért eredményeikrdl félévi
értesitében 2025. janudr 24-ig értesitjuk.

A tanitasi évben — a tanitasi napokon fellil — az oktatéi testllet a tanév helyi rendjében
meghatarozott pedagdgiai célra a nappali oktatas munkarendje szerint m{k6édé technikumban
négy munkanapot tanitas nélkiili munkanapként hasznalhat fel, amelybdl egy tanitas nélkuli
munkanap programjarél — az oktatdi testilet véleményének kikérésével — az iskolai
diakdnkormanyzat jogosult donteni, egy tanitds nélkili munkanap pedig kizarélag
palyaorientacids célra hasznalhato fel.

A tanév id6beosztasa és helyi rendje intézménylink weboldaldn olvashatd, amely az oktatoi
testilet, a didkok és a szll6k szamadra egyarant elérhetd. A rendszer frissitésérdl folyamatosan
gondoskodunk.

Sziinetek:

Az szi sziinet el6tti utolso tanitdsi nap 2024. oktdber 25. (péntek), a sziinet utdni elsé tanitdsi
nap 2024. november 4. (hétfd).

A téli sziinet el6tti utolso tanitdsi nap 2024. december 20. (péntek), a sziinet utdni elsé tanitdsi
nap 2025. janudr 6. (hétfd),

A tavaszi sziinet el6tti utolso tanitdsi nap 2025. dprilis 16. (szerda), a sziinet utdni elsé tanitdsi
nap 2024. dprilis 28. (hétfd).

Témahetek:
« a) PENZ7” pénziigyi és vallalkozo6i témahét 2025. marcius 3-7.

* b) Digitalis Témahét 2025. mdrcius 24-28.

* c) Fenntarthatdésagi Témahét 2025. aprilis 7-11.

* d) Az egészségtudatos gondolkodas és iskolai mozgdstevékenységek témanap 2024.
szeptember 29. (Magyar Didksport Napja).

4 A TANEV SORAN KIEMELT SZAKMAI FELADATOK

A tanév soran a kovetkez6kben megfogalmazott feladatok elvégzésére kell kiemelt figyelmet
forditani:

Evnyité megszervezése (osztalyféndki orak keretében), E-naplé, Moodle, Microsoft 365
bemutato el6készitése felels: igazgatohelyettesek;
tanév rendje.
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Felelés: Igazgato

Humanerd&forras és infrastruktira biztositasa. Felelés: Igazgato, igazgatdhelyettesek.
Orarend elkészitése.
Felelds: Igazgatd, operativ igazgatdhelyettes

Kréta tanuldk adatainak el6készitése szeptember 20-ig.
Felelds: képzési munkatdrsak és szakmai- és tanliigyi igazgatdhelyettes.

Moodle rendszerbe tanuldk és tanarok adatainak feltoltése, kurzusokhoz rendelése szeptember
02-ig.
Felelds: taniigyi igazgatdhelyettes. Folyamatos karbantartds: tantigyi igazgatohelyettes.

Az osztalyf6nokok az elsé napon megtartjdk és dokumentdljdk a tliz-, baleset-, valamint a
munkavédelmi tajékoztatd megvaldsuldsat. A tanuldk részérdl aldirt képzési szerzédés szintén
rogziti, hogy az adott tanulé részt vett a tliz-, baleset-, és munkavédelmi tajékoztatén.

Felelés: taniigyi igazgatdhelyettes, szervezési igazgatdhelyettes, osztdlyféndkdk, képzési
munkatdrsak. Hatdridd: oktober 15.

Felmentési kérelmek beaddsi hatarideje az elsé félévben nappali, esti és feln6tt tagozaton
kizardlag online médon a Moodle oldalon keresztil szeptember 10.

Kérelmek el6készitése és feldolgozasaért

Felelds: igazgatd, szakfelel6sdk, osztalyfénbkék, taniigyi igazgatdhelyettes.

Hatarid8: beadasok lezarasat kévet6 15 napon beliil, legkésébb oktdber 1-ig.

Kiemelten felhivtuk az iskolai k6zosség figyelmét, tovabbra is figyelmet forditsunk a balesetek
megelbzésére, a megtortént esetek jegyz6konyvezésére és tanulsagainak leszlirésére. Az
esetleges balesetek bejelentése azonnali hatarid6vel az igazgatohelyetteseknél térténik.
Hatdrid6: folyamatos

Az dratervek, segédanyagok elkészitésének hatdrideje szeptember25.

Felel8s: oktatdk

Jovahagyott tanmenetek/tematikdak megkuldési hatarideje a felel@s igazgatohelyettes szamara:
szeptember 30.

Felelds: szakfelel6sék, nyelvi vezetétandr.

A tanuldk értékelését a KRETA-ban a tanarok folyamatosan vezetik, a dolgozatok megtekintését
pedig biztositjak a tanuldk, képzésben résztvev6k szamara. A folyamatos értékelést és a jegyek
beirasat az osztalyfé6nokok ellendrzik, a feladat teljesitésében pedig a képzési munkatdarsak és
az osztalyfénokok mikddnek kozre.

Az iskolavezetés hangsulyosan kezeli, hogy az oktatdk, osztalyfénokok és képzési munkatarsak
forditsanak nagyobb figyelmet a tanuldk hidnyzdsdra és az ezzel kapcsolatos értesitések

megkuldésére.

2023. szeptember 01-t8l kizarélag a KRETA e-Ugyintézés kezel feliiletén keresztiil fogadjuk el
a tanuldktdl az igazolasokat. Az elmult tanévben mindenki szamara megszokottd valt ez a
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rendszer. Ehhez sziikséges gondviselSi belépést minden tanuld, valamint a kilencedikes tanuldk
szlilei is megkaptak szeptember els6 hetében.

Az orvosi igazoldsok a 2024/2025. tanévtél kezd6dGen tervezetten automatikusan bekeriilnek
a KRETA Rendszerbe. Az atéllas gordiilékennyé tétele érdekében iskoldnkban a tanév elején
megnézzik, mennyire m{ikod6képes ez a valtozds, s ez alatt az id6 alatt a tanuldk is feltolthetik
az orvosi igazolasokat is gy, mint korabban.

Az érettségire épulé képzésekben minden tanuld esetén irdsos értesités sziikséges, ha a
hidnyzasa eléri a 15 6ra, 21 dra és a 30 dra igazolatlan drat.

Nagyon fontos, hogy amikor a figyelmeztet6 levelet emailben kikildjik a tanuld részére,
mindenképpen a masolatba tegylik be a tanugy@szamalk-szalezi.hu cimet, igy egységesen
visszakereshet8k intézményi szinten a hidanyzasi felszélitasok. A hidnyzasok miatti felszélitasok
mar az elmult tanévekben is e rendszer szerint m(ikédtek, igy az osztalyfénokok heti
feladatvégzésébe mar beépllt e tevékenység, de az Uj osztalyfénokok munkajanak segitése
érdekében az eljaras pontos rendjérdl minden osztalyfénokot szeptember 15-ig tajékoztatunk.
A 30. igazolatlan 6rardl torténd értesités formaja kizardlag papir alapd, iktatott dokumentum
lehet.

Hataridg: folyamatos, Felel6s: igazgatd, taniigyi igazgatohelyettes, osztalyfénékdk, képzési
munkatdrsak.

A korabbi gyakorlatnak megfelel6en a jogviszonyt megsziintetd iratanyaghoz sziikséges csatolni
a lemorzsolédads megakadalyozasa érdekében tett intézkedések irdsos alatamasztasat is (pl.
levelezés, osztalyfénoki feljegyzés stb).

A kilencedik évfolyamon a hianyzasok miatti értesitések és intézkedések a kiskoru tanuldkra
vonatkozo eltérésekkel kertilnek kialakitasra.

KIEMELT PEDAGOGIAI FELADATOK A 2024/2025. TANEVBEN A SZAKMAI PROGRAMMAL ES
A PEDAGOGIAI PROGRAMMAL OSSZHANGBAN:

e A nevel6-oktatdé munka soran a Szalézi értékrend hangsulyos és folyamatos
érvényesitése,

e Lemorzsolédas csokkentése, a ,,tanuldk megtartasanak” erdsitése,

e Felzarkdztatas,

e Tehetséggondozas,

e Atanuldk sikeres felkészitése az agazati alapvizsgara,

e Az angol nyelv tantargy sajatos fejlesztési mddszertana és a szakiranyok kilénb6z6
kovetelményei miatt,

e Szakmai fakultaciokkal, tehetségmihelyekkel, palyazatokkal, projektekkel kapcsolatos
tevékenységek megvaldsitasa a tanuldi tudas szakmai minéségének tovabbi emeléséért

o KozOsségépités,

e Tanulasiid6n tuli programok biztositasa,

® Kozosségfejlesztés, a kdozosség épité programok tervezése, szervezése,

® Kreativ technikum projekt keretében tervezett fejleszt6 tevékenység.
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Eseménynaptar

2024/2025. TANEV
AUGUSZTUS

DATUM

ESEMENY

folyamatosan a
honap végéig

Beiratkoztatas, tajékoztatds, marketing kampany

hénap folyaman

DOK el6késziti a golya nap programjat

22.

II. éveseknek — P6tlo- és javitovizsgak

29. Evnyité dolgozdi értekezlet, tiiz- és balesetvédelmi oktatas a dolgozdk

szamara
22-31. Munkak6zosségi értekezletek

SZEPTEMBER

2. EVNYITO, 9. és 14. évfolyamnak osztalyfénoki 6rak,

Tanévnyitd szentmise
3. 13, évfolyamnak golyanap
10. Felmentési kérelmek leadasi hatarideje
hénap elsg | DOK alakuld ilés
felében
29. Magyar Didksport Napja
hénapban Oralatogatasok tervezése
hdnapban Képzési szerz6dések aldiratasa
honapban Tanmentetek, tematikak elkészitése, ellen6rzése, véglegesitése
hénapban Angol nyelvi szintfelmérék, csoportbontasok

OKTOBER

3-ig Felvételi informacidk nyilvanossagra hozatala, weblap, szérdlapok
4, Beiskolazasi borze a nyolcadik osztdlyos kerileti tanuldknak
4, Megemlékezés, Aradi Vértanuk Emléknapja
hénap vége SZIR-STAT elkészitése
hénap vége Katolikus k6znevelési és szakképzd intézmények adatgydjtése
15-ig Tanuldk személyi anyagok ellenérzése
23 Unnepnap
09-11. SZAPA
hénapban Sandor Istvan boldoggd avatasanak 10. évforduldja
16-18. Szalézi nemzetkozi palyazati talalkozd, Malta
18. Kilencedikes kirandulds Pélifoldszentkeresztre,

Szentmise Boldog Sandor Istvan
20. Kozépiskolai felvételi tajékoztatd nyilvanossagra hozatala, hataridd
22. Megemlékezés, 1956. évi forradalom és szabadsagharc
23. 1956. évi forradalom és szabadsagharc, linnepnap
25. Oszi sziinet el6tti utolsé tanitdsi nap
26 — nov.3. Oszi sziinet
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NOVEMBER

1. Mindenszentek
4, Oszi sziinet uténi elsd tanitasi nap
5. Szentmise, elhunyt csaladtagok
7. 1. nyilt nap 8. osztalyos tanuldknak
11. Szalézi Pedagdgiai konferencia, Kazincbarcika (tanitas nélkili munkanap)
a hénapban KibGvitett vezetGi értekezlet
13. 9. évfolyam —fogadd o6rak (online)
20-22. SZAPA
28. 2. nyilt nap 8. osztalyos tanuldknak
a hénapban proba nyelvvizsga
DECEMBER
1. Advent 1. vasarnapja
2. 1. gyertyagyujtas- 9. évfolyam
7. DOK nap/ tanitds nélkiili munkanap (Szombati munkanap december 24
helyett)
8. Advent 2. vasarnapja
9. 2. gyertyagyUjtas — SZAMALK-META
14. Tanitas nélkuli munkanap (Szombati munkanap december 27 helyett)
15. Advent 3. vasarnapja
16. 3. gyertyagyUjtas — SZAMALK-META
hénapban Munkatarsi karacsony
20. Utolsd tanitasi nap a karacsonyi szlinet el6tt
Szentmise — karacsony
22. Advent 4. vasarnapja
24, Szenteste
JANUAR
6. Téli (kardcsonyi) sziinet utdnielsd tanitasi nap
6. Vizkereszt linnepe
téli szlinet utan Félévi jegylezarasok
15-17. SZAPA
13-i héten osztalyozo értekezlet
17. . félév vége
hénapban Agazati alapvizsgak
24. Tanuldk értesitése a félévi eredményeikrél
26. II. féléves felmentési kérelmek leadasa
31. Iskolai Don Bosco linnep, szentmise
hénapban Osztalyozo és kilonbozeti vizsgak
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FEBRUAR

1. Tartomanyi Don Bosco Unnepség
5. Pdlyaorientacids nap (Tanitds nélkiili munkanap)
15-ig Képesitd/szakmai vizsgara jelentkezés hatarideje
20. Kozépfoku felvételi jelentkezési lapok megkildése
26. Szentmise, Hamvazdszerda
MARCIUS

5-7 SZAPA
3-7. Pénz7
14. Megemlékezés az 1848-49. évi forradalom és szabadsagharcrol
15. Nemzeti Unnep
19. Nagybdojti lelki nap és szentmise
Honapban Jelentkezés: EUROSKILL
21. Ko6zépiskolai felvételi jegyzék nyilvanossagra hozatala
25-27. K6zépiskolai felvételi, médositd id6szak
24-28. Digitalis témahét
a hénapban OSZTV Grafikus kozépdontd
a hénapban A végz8s Divattervezd osztdly vizsgabemutaté id6pontjanak

meghatdrozasa

APRILIS

7-11. Fenntarthatdsagi (teremtésvédelmi) témahét
9-11. SZAPA
Honapban HUNGEXPO — Szakmasztar
16. tavaszi szlinet el6tti utolso tanitasi nap
17-27. Tavaszi sziinet
18. Nagypéntek
20-21. Hasvét
28. Egyeztetett felvételi jegyzék (végeredmény)
28. Tavaszi szlinet utani elsé tanitasi nap

Szentmise- husvét
30. Utolsd tanitasi nap a 14. évfolyamon
hénapban Osztalyozo és kiulonbozeti vizsgak
a hénapban OSZTV Grafikus donté

MAJUS

1. Munkasziineti nap
1-8. Szlovénia, kiallitas és bemutato (forras fliggvényében)
2. Pihen6nap
5. Majus-juniusi szakmai vizsgak elsé napja
5-10. Torindi zarandoklat, 9. évfolyam
5. Kozépfoku intézmények értesitik a jelentkezéket a felvételi eljaras

eredményérdl.
17. Szombati munkanap majus 2. helyett)
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majus-junius

Szakmai vizsga irasbeli, szdbeli és gyakorlati vizsgatevékenységek

hdnapban divattervezd szakma, vizsga divatbemutaté
hénapban Vandor kupa (informatikai szakmacsoport)

JUNIUS

majus-junius

Szakmai vizsga irasbeli, szdbeli és gyakorlati vizsgatevékenységek

1.

Pedagdgus nap

8-9. Punkdsd
13. Evzaré linnepség,
Tanévzaro szentmise
9-i héten Ev végi osztalyozo értekezlet (1. évfolyam)
14. Egybefligg6 nyari szakmai gyakorlat kezdete

hénap sordn

Oktatoi testllet zard értekezlet

id6pont egyeztetés | Munkatarsi évzaro kirandulas, program

szerint
hénap folyaman Ev végi angol felmérések lebonyolitasa
hénap vége SZIF tanévzard értekezlet
JULIUS — AUGUSZTUS

julius 15-19. BoscoFeszt
julius 25-28. STEG Szalézi TéFesztival

Rendszeres események, rendezvények
Marketing terv szerint Tanacsado és nyilt napok

Havi 2 alkalom

Vezetli értekezlet

Havi 1 alkalommal DOK gydilés

Heti rendszerességgel

id6pontban

Pszichologussal valéd beszélgetési lehet6ség el6re egyeztetett

Nyilt napok szervezése

A kordabbi évekhez hasonldan online és személyes latogatasu
nyilt napokon, el6re egyeztetett id6pontokban a képzési
munkatdrsaknal lehet jelentkezni az iskola altal meghirdetett
képzésekre.

Nyilt napok (Beiratkozni szorgalmi idében csak a tanuldi jogviszonnyal 10-14 oraig
nem rendelkez6k szdmara lehetséges.)
Felelds: marketing vezet6, marketing munkatars, képzési
munkatarsak
A nyari id6szakban az érdekl6dések megsokszorozddasa,
Beiratkozas valamint a gordulékeny Gigyintézés, beiratkoztatas biztositasa
L. érdekében a képzési munkatdrsak és a tanarok munkaidében 10-18:00
a nyari ) e . 1% s -y
id8szakban online folyamatosan fogadjak az érdekl6d6ket, képzésre oraig

jelentkezG6ket.
Emellett nyilt napok terv szerint kerllnek megrendezésre.
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Felelfs: képzési munkatarsak, tandrok, marketing vezetd,
marketing munkatars

5 OSSZEFOGLALO

A munkaterv kizardlag az éves operativ szakmai feladatainkat tartalmazza, tovabba kitér
mindazokra azt erGforrasokra, melyek ez évben rendelkezésre allnak, illetve, melyeket
biztositani tudunk ebben az esztend6ben. Nem tartalmaz a Munkaterv fejlesztési célkitlizéseket
és nem tér ki a jové feladataira sem. A munkaterv az aktualis tanévhez kapcsoldéddan
tartalmazza a legfontosabb feladatokat (kiemelt feladatainkat is) és a tervezett programokat.
Ugyanakkor megtalalhatok az ,Eseménynaptarban” azok a programok, melyek pedagodgia,
nevelési és kdozosségfejlesztési folyamatok és programok eredményeként jonnek létre.

Kérem minden munkatdarsam kitartd, igényes tamogato tevékenységét! A tanév eredményes
megvaldsitdsahoz mindenkinek sok sikert kivanok!

Budapest, 2024. szeptember 15.

Haldsz J6zsef
Igazgatd
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