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,Tegyetek jot feltlinés nélkil. A viola rejtett virag, de az illatardl ra lehet ismerni.”
Don Bosco

1 AZISKOLA MUKODESENEK SZEMELYI ES TARGY! FELTETELEI

Személyi feltételeink

A SZAMALK-Szalézi Szakgimnaziumban 2017/2018-as tanév elsd félévében az oktatds és
nevelést 103 f6s munkatarsi létszdm szolgalja.

92 f6bdl allé bels6s és kils6s tanari létszamunk van. Ebbdél 45 f6 hatarozatlan idére
munkaviszonyban alkalmazott bels6s pedagdgus, mig a tovabbi tandrok, szakemberek draadodk.
Ebbdl 26 {6 teljes munkaidSben, 7 f6 6 6rds munkaidében, 11 f6 4 6ras munkaid6ben végzi a
feladatait.

Uj pedagdgus munkatdrsak szdma 9 fével gyarapodott: Fodor Eva, Gaspar Jézsefné, Haldsz
Jézsef, Fenyvesiné Jaszai Lidia, Pasztor Natdlia, Rdzsas Adrienn, Szabd Cecilia, Tarcaliné Szabd
Agnes, Veres Judit.

K6hegyi Gabriella munkatarsunk GYED mellett jott vissza hozzank dolgozni, els6sorban tanitani.

K6z0s megegyezéssel el6z6 tanév végén tavozd tanarunk szama 1 f6 volt, Gassama-Szabd
Bernadett.

Oraadoi feladatkdrrel 47 f6t biztunk meg.

Az iskola vezetését 6t f6bdl alldé menedzsment latja el, az igazgatd mellett négy igazgatd
helyettes és egy gazdasagi vezet6 dolgozik. Az igazgatd és a négy igazgatd helyettes kozott a
feladatok egyértelmlien megosztottak.

A nevel6- és oktatd munkat kozvetlenil segité munkatarsak szama 2017.09.01-én 11 f6.

Az oktatdsszervezési feladatokat tovabbra is hét f6 (szeptember 19-ig nyolc f6) képzési
munkatars (pedagdgiai asszisztens) latja el.

Kett6s munkakorben dolgozik a legtobb képzési munkatarsunk: kett6 f6 pénztaros is, egy f6 a
diakigazolvanyok és pedagdgus igazolvanyok kezelésével megbizott, egy f6 marketing
feladatokat is ellat, egy f6 a humaneréforras és bérlgyintézés kapcsolatos feladatokkal is
foglalkozik, egy f6 Moodle rendszer kezelésében nyujt segitséget. Tekintettel arra, hogy rajtuk
kivil nincs adminisztrativ létszdm, igy a hét f6 latja el (megfelel6 munkamegosztasban) a
szervezet egészének beleértve az osztalyfé6nokdk adminisztrativ feladatait is. Az iskola
informatikai rendszerével 6sszefliggé mikodtetési feladatokat 2 f6 rendszergazda latja el.
K6z6s megegyezéssel el6z6 tanév végén tavozd nevel§- és oktatd munkat kozvetlendl segité
munkatarsunk szama 2 f6 volt, Berei Lilla ligyfélszolgalatos munkatars és Kasztory Addm
rendszergazda.

2017. oktober 8-t6l JAmbor Melinda képzési munkatars munkaviszonya kdz6s megegyezéssel
megszUinik, 6 latta el az OKJ vizsga szervezési feladatokat is, melyet atad a tanligy-igazgatasi
igazgatdhelyettesnek.

2017. oktdbert6l Cséfalvay Katalin latja el a gyakorlati oktatasi vezetGi feladatokat.



Név Munkaidé mértéke
Banszki Andras teljes
Bododné Gajdos Viktoéria rész (6)
Bok Péter teljes
Bornemisza Rdza rész (6)
Chogyelkané Babdcsy Ildikd rész (6)
Cséfalvay Katalin teljes
Csolti Péter teljes
Dr. Domjan Erika Erzsébet rész (6)
Dr. Sediviné Laszléné Balassa Ildiké teljes
Faltis Alexandra Szonja rész (4)
Faltis Roberta Sarolta rész (6)
Fenyvesiné Jaszai Lidia teljes
Fillenz Istvan Jozsef teljes
Fodor Eva teljes
Gdspar Jozsefné rész (6)
Halasz Jozsef teljes
Hegedis Helén teljes
Heged(s Viola Anna rész (4)
Juhasz Krisztina teljes
Karoly Gabriella Margit teljes
Kéri Gaspar Daniel rész (4)
Kiss-Kovacs Karoly Sandorné rész (4)
Kovacs Janos Zoltan teljes

K6hegyi Gabriella

GYED mellett dolgozik
Oraadd jelenleg

Kovats Nikoletta teljes
Kupcsikné Fitus llona rész (4)
Kupovits Andrea Erzsébet rész (4)
Modla Réka teljes
Molnar Csikds Hajnalka rész (4)
Olah Andrea teljes
Olajos Zsolt teljes
Orgovanyi Gabor teljes
Padl Zsuzsanna teljes
Pasztor Natalia Bea teljes
Rdézsds Adrienn teljes
Simon Péter teljes
Szab6 Andrea Cecilia teljes
Szanto Péterné rész (4)
Tarczaliné Szabé Agnes Emilia rész (6)

Tasnadi Laszld

teljes




Név Munkaidé mértéke
Téth lldiké teljes

Toth LaszIo rész (4)

Toth Péter Laszld rész (4)
Varga Gabor Gyorgy teljes

Veres Judit rész (4)

Pedagodgus Il. fokozatba lépés, jelentkezés pedagdgus mindsitésre

//////

jelentkezett, sajnos az Oktatasi Hivatal 2017. szeptemberében torolte a mindsitd eljardsat.
2017.01.01-t6l Kupcsikné Fitus llona Pedagdgus Il. fokozatba Iépett.

Munkaidé szerevezés

Dolgozéink munkaideje heti 40 éra. A nem tandri munkakorben dolgozék a ledolgozott idejliket
folyamatosan vezetik. A tanari, oktatéi munkakodrben dolgozékra vonatkozéan féléves bazison
hatdrozzuk meg a kotelez6 neveléssel-oktatdssal lekotott, valamint a kotott munkaid6t. Az
orarendben az egyes hetek vonatkozdsaban nem feltétlen azonos heti kotott munkadrat
biztositva az drarend szerint folyik az oktatds (A specidlis szakmai tantargyak miatt ugy
szervezziik a félévet, hogy 6sszességében kell tejesiteni a 26 éra x 36 (32 hét végzbs osztalyok)
hét/év (8 oras munkaviszonyban). Ezen tul a tovabbi 6 érat hetente kell ledolgozni kotott
formdban projektfeladatok menedzselésével, vagy mas feladat végzésével.

Tovabbra is a havi munkaidé-keret alkalmazaséaval adjuk le a jelenléti iveket, amit a KRETA
programban terveziink rogziteni. A félév soran atlagosan tudjuk teljesiteni a heti 26 ora lekotott
idé6t, valamint a 32 éra kotott munkaidét.

Az augusztus 28.-i tanévnyitd értekezleten dr. Sediviné Balassa igazgatondé és Modla Réka
igazgatohelyettes tdjékoztattak a munkatarsakat a szervezeti valtozasokrél, a differencidlt
béremelésrél, a munkaidérél, szabadsagokrél, munkahelyen eltoltott id6rél, draszamokrdl,
illetve a tanitdson tul elldtando feladatokrdl. Igazgatén6é meghatarozta valamennyi intézményi
dolgozé feladatait és munkavégzésik rendjét.

A munkaltatonak jogszabdlyban biztositott lehetGsége van arra, hogy az intézményen kiviil
torténd munkavégzést rendeljen el és olyan feladatokat hatarozzon meg, amelyek elvégzése
dokumentalt és szdmon kérhetd, de nem helyszinhez kotott.



Igazgatohelyettes

A SZAMALK-SZALEZI SZAKGIMNAZIUM SZERVEZETI ES MUKODESI ABRAJA

IGAZGATO

Gazdasagi vezets
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Informatikai és infra-
strukturalis szolgaltatasok
koordinalasa

Tanitas-tanulas és értékelés
operativ szervezése

Marketing csoport
koordinalasa

Pedagégiai szakmai
rendezvények szervezése

Projektvezetdk,
koordinatorok
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SZAKTERULETI VEZETES I
1. dbra: Iskoldnk szervezeti dbrdja
SZAKTERULETI VEZETES
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Miivészeti Turisztikai Kézgazdasagi Ugyviteli Kézmiivelsdési Pedagégiai Informatikai
vezetd szakfelel6sok szakfelel6s szakfelels szakfelelds szakfelels vezetd
Miivészeti Informatikai

szakok vezetdi szakfelelésok

o Oratervek, tematikak

SZAKMAI FEJLESZTESEK
o Szakfejlesztés, programok fejlesztése, tananyagfejlesztés

o Tehetségfejlesztd programok, szakmai projektek tervezése és megvalositasa
o OKTATAS - SZOLGALTATAS - TEHETSEGGONDOZAS, FELZARKOZTATAS

2. dbra: Szakteriileti vezetés




Tovabbképzés el6z6 és idei tanévre

(Department for Youth
Ministry - Rome

projektek meghatarozasa
céljabdl

Tovébbképzés Varhato | vettesité
Név Munkakér Intézmény YOKEP Kezdés datuma | Befejezés datuma | tavolléti yette
megjel6lése i s rendje
idé
« . . . . nem
10 f6 tanar tanar IT Study Flip IT! 2017. november 2018. majus L
szlikséges
<co F lomiranvitasi
Bok Péter tanar HTTP Alapitvany | C'oc0 Forgalomiranyitasi 2016. 4prilis 2018. jdnius nem
és kapcsolasi alapok szlikséges
. , . Szalézi Pedagdégus . nem
B R ZIF 2017. 27.| 2018. 23.
ornemisza Roza tanar S Alapképzés (SZAPA) 017. szeptember 018. marcius 23 sziikséges
L, , Zsigmond Kiral Gazdasaginformatika , - . . nem
Csolti Péter tanar 's raty z &l ! 2015. februar 13. 2018. junius 4 6ra/hét o
Egyetem alapszak szlikséges
L . . - . nem
Csolti Péter tanar Penta School C# haladé 2017. junius 19. 2017. jalius o
szlikséges
. . Szalézi Pedagdégus . nem
Faltis Alexandra tanar SZIF . 2017. szeptember 27. | 2018. marcius 23. L
! X Alapképzés (SzAPA) zep " szlikséges
. . ZAMALK-Szalézi X .
Faltis Roberta tanar > . §z§ ezl Lakberendezé 2016. szeptember 10. 2017. majus “nerln
Szakgimnazium szlikséges
. . Szalézi Pedagdgus . nem
Faltis Roberta tanar SZIF Alapképzés (SZAPA) 2017. szeptember 27. | 2018. marcius 23. sziikséges
Kézoktatasi vezet6 és
Halasz Jozsef tanar KodoI”a.nyl Janos pedz?gloguls lszaky|zslg§ 2017. februar 2018. februar. “nerln
FBiskola szakiranyu tovabbképzési szlikséges
szak
Office for Schools and | Szalézi iskoldk nemzetkozi
o ’ Techhlsal Vocational talalkgz?Ja partnerségben 2017. november 3 nem
Halasz Jozsef tanar Training Centres benyujtasra tervezett| 2017. november 15. L
17. munkanap | szikséges




Varhato

Név Munkakor Intézmény Tovalc.;blf.e ?zes Kezdés datuma Befejezés datuma | tavolléti Helyette.5|te
megjeldlése i s rendje
idé
. . . SZAMALK-Szalézi . .
Karoly Gabriella tanar . ,z.a ezl Fest6 2017. szeptember 01. 2019. majus "nerjﬂ
Szakgimnazium szlikséges
OpenQAsS Intézményi nem
Karol iell : 2017.f : 2017.
aroly Gabriella tanar IT Study mindségmenedzser képzés 0 ebrudr 017. augusztus sziikséges
Kiss-Kovéacs OpenQAsS Intézményi nem
3 2017.f : 2017.
Karoly Sandorné tanar IT Study minéségmenedzser képzés 017. februar 017. augusztus sziikséges
Pedagdgia tanar- ember és
. . £ hazv Karol . |
Modla Réka 'gazgato szter”'azy aroly taisada ?m R , 2016. szeptember 2019. februar heti 1 nap "ner’n
helyettes FGiskola m{iveltségterileti tanar szlikséges
MA
. , o] AsS Intézményi .
Oldh Andrea tanar penQAs n.eim,enyl . 2017. februar 2017. augusztus “nerln
IT Study min&ségmenedzser képzés sziikséges
Padl Zsuzsanna tandr Eotvos Lorand Neveléstudomanyok 2017.09.01. 2021.06.30 nem
Tudomdnyegyetem | Doktori képzés szlikséges
Mdvészetpedagodgiai
Paal Zsuzsanna tanar elGadasok 1. 10 kredit 2017.06.22. 2017.06.23. nem
M(ivészetpedagogiai sziikséges
el6adasok 2. 10 kredit
Simon Péter tanar S.aplentla: Sz.erf.ete5| H|tt.antanzi1r - Neveld tanar 2014.szeptember 01. | 2017. januar 31. szomlbaton “nerln
Hittudomanyi féiskola |- Etikatanar MA ként szlikséges
Szabd Andrea , Szalézi Pedagdgus - nem
- t SZIF . 2017. tember 27. | 2018. 23. L
Cecilia anar Alapképzés (SzAPA) szeptember marcius szlikséges
. s . o Cisco F lomiranyitasi L o
Téth Laszlo tanar HTTP Alapitvany ,ISCO orga’m c')m|rany| as! 2016. aprilis 2018. junius “nerln
és kapcsolasi alapok szlikséges
Varga Gabor , Szalézi Pedagdgus . nem
t SZIF . 2017. tember 27. | 2018. 23. L
Gyorgy anar Alapképzés (SzAPA) szeptember marcius szlikséges




Infrastruktura és a gyakorlati oktatas eszkézei

A fenntarténak kdszénhetéen a nydron intézményilink a Mérnok utca 39-ben talalhaté éplletbe
koltozhetett at, igy ez az épliletben lett a székhelylink.

Szamos gépes és elméleti terem kialakitasa volt feladat a nyaron, valamint egy uj fotd - és
mozgdkép- és animdcios filmek készitésre alkalmas studiét is berendeztiink.

Tantermek és kozos helyiségek térképe
a SZAMALK - Szalézi Szakgimnaziumban

3.emelet

2. emelet

1.emelet

Foldszint



Iskolankban az elméleti érakat a székhelyen és a Petzval utcai telephelyen (Antenna Hungaria
éplletet - AH) Iév6 tantermekben tartjuk. Ezek a termek adjak helyszinét a szakmai elméleti
6rdknak, a nyelvoktatdsnak és a kiscsoportos projektmunka egy részét is ide szervezzik
(kiscsoportos projekt foglalkozdsokat a konyvtarba is terveztlink).

Az Antenna Hungaria éplletében a nyaron egy Uj teremmel béviiltiink, ahol a CAD-CAM és a
dekoratdr szakos tanuldink mihelymunka feladatait tudjuk megvaldsitani.

A gyakorlati érdkat az iskola szakma-specifikus gyakorld tantermeiben tartjuk. Tobb ilyen
tanterem van, melyek koziil kiemelend6ek az aldbbiak: rajzterem, kézmdves terem, fotd és
vided studidé, vagoszoba, CISCO terem, CAD-CAM és Dekoratér szakosok mdihelyterme,
szamitégép(es) termek (kalon-kilon meghatarozott hardver és szoftver konfiguraciéval).
Gyakorlati 6rak kilsé helyszini eszkozbérlettel egy minimalis draszamban a Midszaki
informatikusok szakon valésulnak meg. A szakmdk gyakorlati draszamainak egy részét - melyek
specidlis mi(ihelyeket, targyi eszkozoket igényelnek — az el6irdsnak megfeleld
munkakdrnyezetben és felszerelésekkel tartjuk.

A tantermekben a tanuldk csak tanari felligyelettel tartdozkodhatnak, sziinetekben a helyiséget
el kell hagyniuk. A tantermekben a didkok a dupla éradk kozti sziinetekben is csak tanari
felugyelettel tartézkodhatnak. A didkoktdl és a tanaroktdl a fenti szabaly szigoru betartasat
kértuk.

A munkatarsaknak el&iras, hogy a Moodle és a KRETA rendszert kezeljék, hasznéljak. A Moodle
rendszert a nyaron Téth Laszld segitségével a legfrissebb Moodle 3.3+ (Build: 20170622)
verzidra frissitettlik. Ez a keretrendszer lehet6séget ad tananyag létrehozasara, feltoltésére,
elektronikus tesztek Iétrehozdsdra, feladatok feltoltésre-, értékelésére. Ide kérjik be a tanuldsi
segédletekben rogzitett projektfeladatokat is.

E-tananyag Szamalk-Szalézi Szakgimnazium

[CIFethaszniiénév megjegyzése

Most van itt elész6r?

Munt

2SZAMALK-Szalézi Szakgimnazium innepélyes tandvnyits rendezvényére,

amalyat 13 6ré-

pedia

tol.a 5
14 6rété tartunk.

Az évnyité programja:
- P.Abraham Béla SDB tartomanyfénok fonntartdi készbntsjo

l4nk Slota és kaz0ss606?" - A masadéves tanuldink

gimnazium | 119 Bp, MmOk u. 39. | s

3. dbra: Moodle rendszer nyito képe
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Idén Gj 6rarend és taniigyi nyilvantarté rendszert kezdiink el hasznalni: KRETA. Webes feliiletd,
igy jobb informacidaramlast segiti mind a tanarok, mind a tanuldk szamara.

https://szalezi-szamalk.ekreta.hu

035490 - szalezi-szamalk Hegedis Helén (29:48) - 2
2017/2018

KRETA . . o
Y Haladasi naplo = Ertékelések = Feljegyzések ~ Tanari feladatok = Dokumentumok

:

2 ICLUIETI  Napirend  Nem kdtétt munkaidd

=

&

2 Atva 4 é kahét

; <L ma Hétvalasztd... - Hét Munkahet Nap =®

2017. augusztus 28 — szeptember 3. (B hét)

hétfé kedd szerda csiitorték péntek
augusztus 28. augusztus 29. augusztus 30. augusztus 31. szeptember 1.

Egész nap

0. Ora

1.0ra

4. Gbra: KRETA naplé feliilete - tandr verzié

Minden tipusu taneszkozre sziikség van a tanitas-tanulds folyamataban ahhoz, hogy a nevelés-
oktatds mindségét, nagyobb hatékonysagat biztositsuk. Ezen eszkdzok csak akkor segitik a
munkankat, ha kivdlasztdsuk tudatos pedagdgiai munkdval, mddszertanilag megalapozott,
célszer( kihaszndlassal parosul.

2017/2018-as tanévtdl a KIR rendszer is megvéltozott, Uj felllete lett, mely segiti a 2017.
oktéberi kdznevelési statisztikdban (a KIR-STAT-ban) egyes pedagdgus tablak automatikus
kitoltését. A manualis kitoltése megszlinik, azokat kizardélag a KIR személyi nyilvantartasban
rogzitett adatok alapjan, az adatok attoltése utan automatikusan tolti ki a statisztikai rendszer.
A rogzités sordn ezért tobb statisztikai adatot sziikséges megadni az alkalmazottak adatai
esetén.

* 929 101
Tanuld/gyermek & nyivintandsban Abaimazolt & nyivantartdsban

& tanulé kereséshes ]

GY.LK.

Gyakran ismétal kérddsek

Towébb a gyskran ismélel kirdésekhez °

5. dbra: KIR nyitd feliilete

Az Oktatasi Hivatal (OH) 2017 augusztusaban bevezette az Oktatasi igazolvanyok intézményi
adminisztracios rendszerét (OKTIG-rendszer), melynek elérhetdsége:
https://www.oktatas.hu/oktig oldal. Ezen a felileten keresztil kell igényelni a
didkigazolvanyokat és a hozza szikséges matricdkat, itt Aallithatok ki az ideiglenes
didkigazolvanyok, valamint a pedagdgusigazolvany helyett kiadhat¢ igazolas.
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https://szalezi-szamalk.ekreta.hu/
https://www.oktatas.hu/oktig

OKTATAS! IGAZOLVANY Koéznevelési ligyintézé OKH: KNO120014 ~
ALRENDSZER VERZIC: 1.0.170

OKTIG

IGENYLES ~ JOGOSULT  IGENYLESICSOMAG  IGAZOLAS  IGAZOLVANY  MATRICA MEGRENDELES  MATRICA SORSZAM  MATRICA JELENTES ~ KERELEM  OKH

QU ELEM EXPORT LISTA LEKERDEZESE / FRISSITES RENDEZES |=|szomes

o A nagyszami felhasznalora tekintettel a listak nem toltGdnek le ikusan! A lista letoltéséhez nyomja meg a "Lista lekérdezése / Frissités” gombot! Kérem, hogy a listdzas

miiveletek oség szerint a szirofeltételek vagy nézetek beallitasaval hasznalja!

6. dbra: OKTIG rendszer nyito feliilete

Az atalldas a koznevelésbe Ujonnan beiratkozé és az iskoldt valtd tanuldkat érintette. A
didkigazolvanyhoz hasonldan az ideiglenes igazolast is kérelemre allitjdk ki, melynek formaja
megvaltozott. A rendelkezésre allé6 adatok szerint minden kérelmez6 didk kapott ideiglenes
igazolast, amellyel valamennyi dllamilag garantalt kedvezményt, igy az utazasi kedvezményeket
is igénybe veheti.

Tgasaids serxedma: 1700199000054
Ervinyondgs Moo 10170818

tgambs tpese Didkoganiivisy elesriindig
kedllison |gasedie

R | ek

T Meve

Feladandatae dely care

Seqmchees adakb Misodik inmeradmy seve

NEx st tesst Feladoneinsd hely cane
Gyakorkam bépodsi hely nove

Oktatin roscand Cyskarles biposw hady cime

Sedleslai hely & uld

Lakcirs: 1122 Badapont XIL kertdet Maros zics
19.21

Merkased Nappak

Iz ke kialitacinek oka 2z oktatan szambrasy
bdllbdaa Oolvamamas van

Igrokie kolitacinok célja ipasclja, hogy 3 fom
revarett saemdly ar odostas) (garedviredrol
00 b Lerordary resdederhen seeghaidnonom
kadveensayck igénybercickive oz spunakia
érvampeamen sdadig jegonadt

Igracdis bodlinsdnak belve &5 Mepe
Belusagyermat, 20170712

AMiris

7. Gbra: Uj QR-kéddal eldtott didkigazolvdnyt helyettesits igazolds

A NEK specifikacidja szerint kiadott, chippel ellatott Uj tipusu pedagdgusigazolvany jelenleg nem
igényelhetd. A pedagdgusigazolvanyra jogosultak szamdra az oktatdsi intézménynek lehet&sége
van pedagdgusigazolvany helyett kiadhatd Igazolds kiallitasara, mely 180 napig érvényes. A
kiallitott lgazolassal a pedagdgusigazolvanyhoz kapcsolddd kedvezmények vehet6k igénybe.
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Az iskola weblapjanak fejlesztését elkezdtiik a nydron, melyet oktdber elején szeretnénk
nyilvdnosan publikadlni. Fejleszt6je: Molnar Csikés Hajnalka, Cséfalvay Katalinnal
egylttmUkodve folyamatosan frissitik az Uj tartalommal. Az 4j honlap letisztult megjelenitésd,
hatékony szerkezetd, fiatalos, reszponziv, kdnnyen haszndlhaté.

-+ 1119 Budapest, Mérndk u. 39. «. +361883-3655 x info@szamalk-szalezi.hu | GYIK | Ugyintézés | Kapcsolat

m SZAMALK-SZALEZI

" Szakgimnaziam Iskolankrol~  Képzéseink~ Jelentkezés Iskolank élete. Tehetséggondozas PrOJektek\ Q

Tanulj nalunk! NYILT NAPOK,
ESEMENYEK

Nyilt napjaink, eseményeink
iddpontjai egy kattintasra!

Jelentkezz online jelentkezési
feltletunkén, igy a
beiratkozas is kbnnyebb lesz!

=
ISMERD MEG KEPZESEINKET

Informatikai, mivészeti és human képzéseink kozul valaszd ki a
neked valot!

B O
Ugyintézés Iskolankrol

Iskolank képzési munkatarsai Tanulj piacképes szakmakat
segitenek az iigyintézésben! high-tech kornyezetben!

tH © Ga) @

. . Projektek
Kedvezmények GYIK GALERIA

Iskolank szamos hazai €s
Nézd at, milyen elénydkre Ismerd meg iskolankat kiviil- nemzetkdzi projektben vesz

Gyakran ismételt kérdések

szamithatsz a képzés soran. beldl részt, a lehetdség elbtted is

nyitva all!

8. dbra: Uj weblapunk fejlesztése

2 A BEISKOLAZAS, A TANEV SZAMADATAI

Iskolank a 2017/2018-as tanév portféliojat kizarélag a hatalyos OKJ jegyzék, valamint a jelen
tanévre érvényes szakmaszerkezeti dontésnek megfelel6en tervezte.

Az Uj szakmai — helyi — tanterveket a 30/2016. (VIIl. 31.) NGM rendelet alapjan, az egyes
képzések szakmai és vizsgaztatdsi kdvetelményeinek és kovetelménymoduljainak tartalma
alapjan fejlesztettik.

Az iskola az Uj kerettanterveket érettségi utani képzésben,
e nappalitagozaton a 1/13.; 2/14. és 3/15. évfolyamok keretében, illetve

e iskolai rendszer(i esti képzésben is 1/13.; 2/14. és 3/15. évfolyamok keretében folytatja.

A 2017/2018-as tanévet megel6z6en 18 szakképesités kerllt meghirdetésre. A nappali
munkarend elsé évfolyaman éves 12 féle képzési csoportban 14 osztalyban kezdték meg
tanuldink a tanévet, az esti tagozaton pedig 3 féle képzés indult el 3 osztalyban.

A nappali munkarend masodik évfolyamdan a 12 képzés feladatellatdsa 13 osztaly, az esti
munkarend( 3 képzés pedig 3 osztaly keretében kerilt megszervezésre.
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Osztalyok/csoportok megoszlasa

) Nappali
Képzési munkatars NAPPALI 2/14 " SZ..SZER, . ISI.(.OLA, Nappalli ; Nappali munl\ll(;:'r)::::jI esti munkarend | Csoportok Osztdly
KUSZOBSZAM | KUSZOBSZAM | NORMATIVAS | 6nkéltséges oo estis szama létszam
NORMATIVAS | . ...,
o6nkoltség
Révész Angéla Dekorat6r 2/14 A 36 f6 36 f6 31 f6 0 f6 0f6 0f6 2 316
Besze Laszloné Fotografus és fototermék keresked6 2/14 A 34 6 34 6 27 f6 0f6 1f6 2 28 f6
Szabdné Habel Timea Gazdasagi informatikus 2/14 A 36 f6 36 f6 19 f6 0f6 1 19 f6
Marte Szilvia Graf!kus 2/14 A 3456 3446 18 f(z 8 fc: 0fs 1 f(j 3 27 f(z
Marte Szilvia Grafikus 2/14 B 16 f6 86 216 26 6
Szab6né Habel Timea Idegenvezet§ 2/14 A 3416 3416 22 f6 0f6 1 22 f6
Besze Laszléné Informatikai rendszeriizemeltet§ 2/14 A 36 f6 36 f6 2116 0f6 1 2116
Jeney Erika Irodai titkar 2/14 A 34 f6 24 6 21f6 1 21 f6
Jeney Erika Mozgdkép - és animaciokészit6 2/14 A 36 f6 36 f6 36 f6 0f6 2 36 f6
Révész Angéla Muiszaki informatikus 2/14 A 36 f6 36 f6 23 f6 1 23 f6
Révész Angéla Pedagdgiai- és csaladsegit6 2/14 A 34 f§ 34 f6 19 f6 16 0 f6 1 20 f6
Lukdcs Timea Szoftverfejleszt6 2/14 A 36 f6 36 f6 32 f6 1f6 2 33 f6
Szabdné Habel Timea Turisztikai szervezd, értékesits 2/14 A 34 f6 24 16 14 6 0 f6 0f6 1 14 f6
(Osszesen 420 f6 400 f6 299 f6 16 f6 1f6 5 f6 18 321 f6
. Nappali
. . Nappali ;
Képzési munkatars NAPPALI 1/13 " SZ..SZER, KUSzZOBSZAM Nappa’ll o Nappali munkarend esti munkarend | Csoportok Osztdly
KUSZOBSZAM NORMATIVAS | 6nkéltséges oo estis szama létszam
NORMATIVAS | . ..,
6nkoltség
Révész Angéla CAD-CAM informatikus 1/13 A 30 f6 30 f6 30 f6 0 fé 1f6 2 3116
Gaal Zsofia Dekoratér 1/13 A 26 f6 26 6 24 f6 46 2 28 6
Gaal Zséfia Fotografus és fototermék kereskedd 1/13 A 30 f6 30 f6 30 f6 5f6 3f6 2 38 f6
Gaal Zséfia Gazdasagi informatikus 1/13 A 30 f6 30 f6 30 f6 2 30 f6
Marte Sz?lv?a Graf?kus 1/13 A 364 36 4 18 fc? 1 fcj 8 f(:): 3 27 ch
Marte Szilvia Grafikus 1/13 B 18 f6 5f8 4f8 27 f6
Besze Laszloné Informatikai rendszeriizemeltet§ 1/13 A 34 6 3416 34 6 5f6 116 2 40 f6
Jeney Erika Irodai titkar 1/13 A 26 f6 26 f6 26 f6 116 116 2 28 f6
Révész Angéla Kézmlivel6dési és kozonségkapcsolati szakember 1/13 A 20 f6 20 6 20 f6 46 1 24 16
Jeney Erika Mozgokép - és animaciokészits 1/13 A 20 f6 20 f6 20 f6 7 f6 12 f6 2 39 f6
Gaal Zsofia Pedagdgiai- és csalddsegité 1/13 A 36 f6 36 f6 28 f6 2 28 6
Lukdcs Timea Szoftverfejleszt6 1/13 A 36 f6 36 f6 36 f6 1f6 36 2 406
Lukdcs Timea Szoftverfejleszt6 1/13 B 36 f6 36 f6 36 f6 3f6 2 39 f§
Szabdéné Habel Timea Turisztikai szervezd, értékesit6 1/13 A 34 f§ 34 16 34 1§ 418 2 38 f6
Osszesen 394 f6 394 f6 384 f6 36 f6 0f6 37 f6 26 457 f6
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Nappali e Nappali
Képazési munkatars ESTI 2/14 ) SZfZER’ ) ISI'('OLA’ ESTI w munkarend TG Esti' munkarend | Csoportok Osztaly
KUSZOBSZAM KUSZOBSZAM | NORMATIVAS esti » BSSZESEN onkoltséges estis szama létszam
NORMATIVAS onkoltség
Szabdné Habel Timea Fest6 2/14 A 36 f6 36 f6 27 f6 27 f6 2 27 f6
Jeney Erika Kiadvényszerkeszté technikus 2/14 A 30 f6 30 f6 2116 21f6 1 216
Besze LaszIoné Szoftverfejleszté 2/14 A 0 f6 40 f6 0f6 0 fé 0f6 32 f6 1f6 1 32 f6
Dekoratér 2/14 A 0fé 0f6 0 f6
Fotografus és fototermék kereskeds 2/14 A 0f6 0 fé 116
Gazdasagi informatikus 2/14 A 0fé 0fé 0fé
Grafikus 2/14 A 0fé 0f6 1f6
Grafikus 2/14 B 0fé 0f6 26
Idegenvezet6 2/14 A 0fé 0fé 0fé
Informatikai rendszeriizemeltet§ 2/14 A 0f6 0 f6 0f6
Irodai titkar 2/14 A 0f6 0f6 0f6
Mozgdkép - és animacidkészité 2/14 A 0 f6 0f6 0 f6
Miiszaki informatikus 2/14 A 0fé 0f6 0 f6
Pedagogiai- és csaladsegits 2/14 A 116 1f6 0fé
Turisztikai szervezd, értékesité 2/14 A 0f6 0 fé 0f6
Osszesen 16 49 f6 328 5 f6 4 80 f&
Nappali ESTIS Nappali
Képzési munkatars ESTI 1/13 ) SZfZER’ ) ISI.(.OLA’ ESTI o munkarend NORMATIVAS Esti munkarend | Csoportok Osztaly
KUSZOBSZAM KUSZOBSZAM | NORMATIVAS esti < onkoltséges estis szama létszam
NORMATIVAs | OSSZESEN dnkoltség
Szabdné Habel Timea Fest§ 1/13 A 24 f6 24 f6 23 f6 23 f6 2 23 f6
Gaal Zs6fia Kis- és kozépvallalkozdsok tigyintézéje Il. 1/13 A 20 f6 20 f6 20 f6 20 f6 1 20 f6
Marte Szilvia Korrektor 1/13 A 20 f6 20 f6 14 6 14 f6 1 14 6
CAD-CAM informatikus 1/13 A 0f6 0 f6 16
Dekoratér 1/13 A 0f6 0f6 416
Fotografus és fototermék kereskeds 1/13 A 0f6 0 fé 3f6
Gazdasagi informatikus 1/13 A 0fé 0f6 0fé
Grafikus 1/13 A 0f6 0 f6 8 f6
Grafikus 1/13 B 06 0f6 4f6
Informatikai rendszeriizemeltet§ 1/13 A 0f6 0 f6 16
Irodai titkar 1/13 A 0f6 0f6 16
Kézmlivel6dési és kézonségkapcsolati szakember 1/13 A 0 f6 0f6 0 f6
Mozgokép - és animdcidkészitd 1/13 A 0 fé 0 f6 12 f6
Pedagogiai- és csaladsegits 1/13 A 06 06 0 f6
Szoftverfejleszté 1/13 A 0fé 0fé 3f6
Szoftverfejleszté 1/13 B 0fé 0f6 0 f6
Turisztikai szervezd, értékesité 1/13 A 0f6 0f6 0 f6
[o) ! 0fé 57 {6 0fé 3716 4 57 {6
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A tavalyi évhez hasonldéan mind a nappali, mind az esti tagozatra tervezett beiskolazasi Iétszamokat sikerilt betoélteni.

Osszes nappali: 735 f6
Osszes esti: 180 6
Osszesen 915 {6

A beiskoldzasi adataink még oktdber 01.-ig valtozhatnak, mivel az esti képzésre még varhatdak beiratkozok.



3 SZAKMAI FELADATOK, TANITAS-TANULAS SZERVEZESE

Valamennyi tanévkezdés nehéz, de a jelenlegi kiilondsen megviselte a munkatarsakat, ugyanis
a székhely valtas, koltozkodés és az Uj tanligyi rendszerek bevezetése soron kivili feladatokat
jelentettek. A szakmai idegen nyelv +4 érdinak tartalmi kidolgozdsa is a nydron esedékes
tevékenységként jelentkezett, hiszen szakképesitésenként eltérd angol szaknyelvi tartalmakat
kellett kidolgozni.

A tanév el6készitését juniusban kezdtiik — az akkor —mar ismert szakmai tartalom (OKJ, szakmai
és vizsgakovetelmények, kerettantervek) alapjan. Elkészitettiik a szakmai dokumentumainkat
(tantargyi tematikak, ératervek, tanuldi segédanyagok), melyekkel julius kozepéig dolgoztunk,
majd augusztus végén fejeztiik a szabadsagok lejarta utan.

A szakmai dokumentumok mellett mikodési dokumentumokat is atdolgoztuk (TVSZ, hazirend,
SZMSZ).

A munkako6z6sségek, szakmai csoportok feladatai, egylittm(ikodés az dratervek és az érarend
készitési tevékenységekben.

Munkankat a szakmacsoport vezet6kkel (informatikai, mlvészeti), a szakfelel6sdkkel és a
pedagdgusokkal kdzésen végeztilk. A munkatdrsaink a tanitas-tanulas tervezési munkajanak
szinte minden résztevékenységében viéllalnak feladatot.

Velik kozosen készitjiik el a helyi szakmai-pedagdgiai programokat, az Oraterveket és
orarendeket. A szakfelel6sok készitik vagy készittetik el a tematikdkat, segédanyagokat; 6k
készitik el6 tovdbba a tantdrgyi, majd az OKJ vizsgak feladatait is. A szakfelel6sok, a nyelvi
vezet6tanar és modulgazddk tesznek javaslatot arra, hogy mely tanulénk kaphat rész-vagy teljes
felmentést tandrai részvétel, illetve vizsgak teljesitésének kotelezettsége aldl.

A szakfelelsok egylttese és a nyelvi vezet6tanar tesz javaslatot minden szakmai kérdésben, ez
a szakmai grémium javasolja tovabba az egyes szakmdakhoz az anyag- és targyi eszkozbeszerzést
is.

Javaslatuk alapjan készil a beruhazasi és anyagbeszerzési terv.

A szakfelel6sok és a nyelvi vezetStanar véleményét kérjik ki a humadaneréforras fejlesztést
illetéen is, az d6raaddk alkalmazdsat is vellik egyezetjik. A szakmdk gazddi nagyon nagy
segitséget nyujtanak az érarendek elkészitéséhez is (pl. tantargyi egymasra épilés, mas szakmai
indokok az itemezésnél).

Tovabbi feladataink a tanév soran:

*  MinGségi, szakmai oktatds tirelemmel, szeretettel;

* Szakmai fejlesztések (elsGsorban a tananyagok, tanuldi segédletek elkészitése) az
eredményes tanitds-tanulasi folyamat érdekében;

* ElGre tervezett - folyamatba épitett - mérés-értékelés az informatikai szakoknal;

* Az angol nyelv tantargy sajatos fejlesztési moddszertana és a szakok kiilonboz6
kovetelményei miatt a szakmai angol tuddasszint mérése osztalyszinten, az egyéb
szamonkérésekbe beépitve torténik, hangsilyozottan azokon a szakokon, melyeknek
OKJ vizsga kimenetében megjelenik az angol nyelv;

* Tehetségfejlesztés (tehetségmiihelyek);

* Felzarkdztatas (nem kizardlag tantdrgyi keretekben).

*  Fakultacidk
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SZAMALK - Szalézi Szakgimnazium 2017/2018. tanévi osztalyfénokok

A SZAMALK-Szalézi Szakgimnazium osztalyfénoki feladatokat ellaté pedagogusai a
2017/2018. tanévben
Képzési
NAPPALI 1/13 Osztalyfénok munkatarsak
CAD-CAM informatikus 1/13 A Olah Andrea Révész Angéla
Dekoratér 1/13 A Faltis Roberta Gaal Zsoéfia
Fotografus és fototermék-kereskedd 1/13 A | Boddné Gajdos Viktdria Gaal Zsoéfia
Gazdasagi informatikus 1/13 A Roézsas Adrienn Gaal Zsofia
Grafikus 1/13 A Faltis Alexandra Marte Szilvia
Grafikus 1/13 B Szab6 Andrea Cecilia Marte Szilvia
Informatikai rendszertizemeltet6 1/13 A Tarczaliné Szabé Agnes Besze Laszloné
Irodai titkar 1/13 A Fenyvesiné Jaszai Lidia Jeney Erika
K6zmvel6dési és kozonségkapcsolati .
szakember 1/13 A . Veres Judit Révész Angéla
Mozgdkép- és animacidkészité 1/13 A Banszki Andras Jeney Erika
Pedagogiai- és csaladsegité 1/13 A (Gl\jlzzzgjlzsefne Gasl 7s6fia
Szoftverfejleszt6 1/13 A Simon Péter Lukacs Timea
Szoftverfejleszt6 1/13 B Bok Péter Lukacs Timea
Turisztikai szervezd, értékesité 1/13 A Juhdsz Krisztina S%abone Habel
Timea
Képzési
NAPPALI 2/14 Osztalyfénok munkatarsak
Dekoratér 2/14 A Paal Zsuzsanna Révész Angéla
Fotografus és fotétermék-kereskedd 2/14 A | Kéri Gaspar Besze Laszléné
Gazdasagi informatikus 2/14 A Dr. Domjan Erika S%abone Habel
Timea
Grafikus 2/14 A Molnar Csikds Hajnalka Marte Szilvia
Grafikus 2/14 B Orgovanyi Gabor Marte Szilvia
Idegenvezetd 2/14 A Szant6 Péterné (Agnes) S%abone Habel
Timea
Informatikai rendszeriizemeltet6 2/14 A Karoly Gabriella Besze Laszloné
Irodai titkar 2/14 A Kupovits Andrea Jeney Erika
Mozgdkép- és animacidkészité 2/14 A Fillenz Istvan Jeney Erika
M(iszaki informatikus 2/14 A Olajos Zsolt Révész Angéla
Pedagdgiai- és csaladsegité 2/14 A ﬁgicl)(iyelkane Babocsy Révész Angéla
Szoftverfejleszté 2/14 A Csolti Péter Lukacs Timea
Kiss-Kovacs Karoly | Szabdéné Habel

Turisztikai szervezd, értékesits 2/14 A

Sandorné (Rebeka)

Timea
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Szakfelel6sok

SZAKKEPESITES

SZAKFELELOS

INFORMATIKAI SZAKKEPESITESEK

CAD-CAM informatikus

Olah Andrea

Gazdasagi informatikus

Rdzsas Adrienn

Informatikai rendszeriizemeltet6

Karoly Gabriella

Informaciérendszer-szervez6

Rdzsas Adrienn

Mszaki informatikus Olajos Zsolt
Szoftverfejlesztd Csolti Péter
Webfejlesztd Csolti Péter

KREATIV SZAKKEPESITESEK

Dekorat6r Paal Zsuzsanna
Fest6(mdvész) Kovacs Janos Zoltan
Fotografus és fototermék-kereskedd Boddné Gajdos Viktéria
Grafikus Orgovanyi Gabor
Kiadvanyszerkeszt6 Molnar Csikds Hajnalka
Korrektor Molnar Csikds Hajnalka

Mozgdkép- és animacidkészité

Fillenz Istvan

IDEGENFORGALMI/ UGYINTEZOI SZAKKEPESITESEK

Idegenvezetd

Szanté Péterné (Agnes)

Irodai titkar

Fenyvesiné Jaszai Lidia

Turisztikai szervez6, értékesit6

Kiss-Kovacs Karoly Sandorné (Rebeka)

PEDAGOGIAI/ KOZMUVELODES SZAKKEPESITESEK

Koézml(ivel6dési és kozonségkapcsolati szakember

Gaspar Jézsefné

Pedagdgiai- és csaladsegit6

Chogyelkané Babdcsy lldikd

KOZGAZDASAGI SZAKKEPESITESEK

Kis- és kozépvallalkozasok ligyvezetdije Il.

Kupovits Andrea

Vallalkozasi és bériigyintézé

Dr. Domjan Erika

A tantargyfelosztas és az 6rarend

A tantargyfelosztast széles korben egyeztettiik az érintett kollégakkal. Az drarendet az ASC és a
KRETA programok alkalmazésaval késziti el az erre a feladatra kijelolt igazgatdhelyettes.
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A programok feltoltése sok id6t és energiat vett igénybe, a paraméterek bedllitasa
(bonyolultsag, a tanaroknak hany éraja lehet, mely id6pontokban van megfelel6en felszerelt
terem, az oktatdk elfoglaltsaga, stb.) miatt.

Az elsé hetekben nehézséget okozott a KRETA rendszer bizonytalan m(ikddése, de szeptember
12-én mar sikerilt az érarend betdlteni. A tanuldi és alkalmazotti adatok feltdltése mar ezt
megel&z6en megtortént. Ezzel 6sszefliggé tovabbi feladat a fennmaradd adatok felvitele és
bedllitasok rogzitése.

A szakképzés tartalmi szabalyozadsanak sajatja az alacsony heti éraszamu, specifikus tantargyak
magas aranya, amelyek teljes allasi pedagogusok korében torténé kiosztasa folyamatos
oktatdsszervezési kihivast jelent, ezért a szoban forgd dratomeg teljes lefedése kizardlag draado
kollégak megbizasaval lehetséges. A teljes allasu pedagdgusokhoz képest az éraaddk szakmai
teljesitményének nyomon kovetése mdas megkozelitést igényel. Esetlikben is érvényesitjik
azonban a szakmai ellen6rzés kovetelményeit, hiszen az draldtogatdsi tervben a kilsGs
munkatdrsaink is szerepelnek, akik kozil az Uj belép6k szakmai ellendrzésére kilonds hangsulyt
helyeziink.

HosszU tdvl human er6forras tervezés szempontjabdl tovabbi nehézséget jelent, hogy a
szakképzésben (sajnos) nem lathatdé pontosan el6re a szaktantermi gyakorlati 6rdk szama az
évente valtozo szakmaszerkezeti dontés miatt.

Ez konkrétan az éraszdmok ndvekedését jelenti még azonos csoportszamok esetén is, de ebben
az Osszefliggésben a csoportszdamok novekedésérdl is beszéllink. A nappali oktatas
munkarendje szerint mikodé szakgimndaziumban a tanitasi napok szdma szdzhetvennyolc nap.

A 2017/2018-as tanév idGbeli terve

A tanév rendjét meghatarozé 14/2017. (VI. 14.) EMMI rendeletnek megfelelGen a tanévet
szeptember 1-én kezdjik, és a tanitdst pedig junius 15-én fejezziik be.
Az iskola befejez8 évfolyamdn az utolsé tanitasi nap: 2018. majus 3.

A tanitasi év els6 féléve 2018. janudr 26-ig tart, a tanuldkat az elért eredményeikrél félévi
értesit6ben 2018. februdr 2-ig értesitjik.

A tanitasi évben - a tanitdsi napokon felil - a nevelGtestiilet a tanév helyi rendjében
meghatdrozott pedagdgiai célra a nappali oktatds munkarendje szerint miikodé
szakgimndaziumban nyolc munkanapot tanitds nélkili munkanapként hasznalhat fel, amelybdl
egy tanitas nélklili munkanap programjardl - a nevel6testiilet véleményének kikérésével - az
iskolai didkdnkormanyzat jogosult donteni, egy tanitas nélkili munkanap pedig kizarélag
palyaorientacids célra hasznalhato fel.

A tanév id6beosztasa és helyi rendje a tartalomszolgaltatd Moodle nyitdé oldalan olvashato,
amely a nevel6testiilet, a didkok és a szlil6k szamara egyarant elérhet6. A rendszer frissitésérdl
folyamatosan gondoskodunk.
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https://etananyag.szamalk-szki.hu/pluginfile.php/77/mod_label/intro/tanev_rendje_2017_18.pdf

Szlinetek:

Oszi sziinet: 2017. oktéber 30 - november 3. (utolsd tanitdsi nap: oktéber 27., péntek, els6 nap:
november 6., hétfd)

Téli sziinet: 2017. december 27- 2018. januar 2. (utolso tanitdsi nap: december 22., péntek elsé
tanitdsi nap: janudr 3., szerda)

Tavaszi sziinet: 2018. marcius 29-4prilis 8. (utolsé tanitasi nap: marcius 28., szerda, elsd tanitasi
nap: aprilis 9., hétfd)

Témahetek:

A nevelési-oktatasi intézmények m(ikbdésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl
sz616 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 7. § (4) bekezdése szerinti projektoktatast lehetévé
tevé témaheteket a tanitasi évben az oktatdsért felel6s miniszter az aldbbi id6pontok szerint
hirdeti meg:

* g)pénzigyi és vallalkozdi témahét 2018. marcius 5. és 2018. marcius 9. kozott,
* b)digitalis témahét 2018. aprilis 9. és 2018. aprilis 13. kdzo6tt,
* ¢)fenntarthatdsagi témahét 2018. aprilis 23. és 2018. aprilis 27. kdzo6tt.

Intézménylink a 2017/2018. tanévben a meghirdetett lehet&ségek kozul valamennyi témahét
megszervezését vallalja.

4 A TANEV SORAN KIEMELT SZAKMAI FELADATOK

A tanév sordan a kovetkez6kben megfogalmazott feladatok elvégzésére kell kiemelt figyelmet
forditani:

Evnyité megszervezése, E-naplé bemutatd el6készitése felelds: menedzsment és szakfelel6sok;
tanév rendje, szakképesitések bemutatdjanak elbkészitése. Felelds: Igazgatd és taniigyi
igazgatdhelyettes.

Humanerdforras és infrastruktira biztositasa. FelelSs: lgazgatd, igazgatohelyettes. Orarend
elkészitése. Felelds: Igazgatd, igazgatohelyettes

E-napld tanuldk adatainak el6készitése szeptember 20-ig. Felel6s: képzési munkatdrsak és
dltalanos- és tanligyi igazgatd helyettes.

Moodle rendszerbe tanuldk és tanarok adatainak feltoltése, kurzusokhoz rendelése szeptember
0l1-ig. Felelés: tantigyi igazgatdhelyettes. Folyamatos karbantartds: képzési munkatdrsak,
tanligyi igazgatohelyettes.

Az osztalyfénokok az els6 napon megtartjdk és dokumentaljak a tlz-, baleset-, valamint a
munkavédelmi tajékoztatd megvaldsuldsat. A tanuldk részérdl alairt képzési szerz6dés szintén
rogziti, hogy az adott tanuld részt vett a tliz-, baleset-, és munkavédelmi tdjékoztatén. Felelds:
taniigyi igazgatohelyettes, osztalyfénokok, képzési munkatdrsak. Hatdriddé: oktober 15.
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Felmentési kérelmek beadasi hatarideje az elsé félévben nappali és esti tagozaton szeptember
15. és szeptember 30. Kérelmek el6készitése és feldolgozasaért Felel6s: igazgatd, szakfeleldsok,
osztalyfénokék, tanligyi igazgatohelyettes. Hatarid6: beaddasok lezardsat kévetd 8 napon beliil,
legkés6bb oktéber 15-ig.

Kiemelten felhivtuk az iskolai k6zosség figyelmét, hogy a 2017/2018. tanévtél az eddigiekhez
képest is Nagyobb figyelmet forditsunk a balesetek megel6zésére, a megtortént esetek
jegyz6konyvezésére és tanulsagainak lesz(irésére. Az esetleges balesetek bejelentése azonnali
hatdridGvel az igazgatéhelyetteseknél torténik. Hataridg: folyamatos

Az Oratervek, segédanyagok elkészitésének hatdrideje augusztus 23., melyet a
N:/Taniigyigazgatds bongészésre/ Oratervek tematikdk mappdban taldlhatéak meg.
Felel6s: szaktandrok, szakfelel6sék, nyelvi vezetétandr.

A tartalomszolgaltaté Moodle oldalon létrehozott szakmai programok ald minden szak
szakfelel&sének szeptember 15-ig tolti fel az Uj szakok SZVK és kerettanterveket/kozponti
programjait. Felelds: szakfelel6sék.

A tanuldk értékelését az E-napléban a tandrok folyamatosan vezetik, a dolgozatok
megtekintését pedig biztositjak a tanuldk szamara. A folyamatos értékelést és a jegyek beirdsat
az osztalyfénokok ellenérzik, a feladat teljesitésében pedig a képzési munkatdrsak és az
osztalyfénokdk mikodnek kozre.

Az iskolavezetés hangsulyosan kezeli, hogy a tanarok, osztalyf6nokok és képzési munkatdrsak
forditsanak nagyobb figyelmet a tanuldk hidnyzdsdra és az ezzel kapcsolatos értesitések
megklldésére. Minden tanuld esetén irasos értesités sziikséges, ha a hianyzdsa eléri a 30
igazolatlan 6rat. Az 50. igazolatlan 6rardl térténé értesités formaja: iktatott, papir alapu.
Hatarid6: folyamatos, Felelés: igazgatd, igazgatohelyettesek, osztalyfénékok, képzési
munkatdrsak.

KIEMELT FELADATOK:

e A nevel6-oktatd munka soran a Szalézi értékrend hangsulyos és folyamatos
érvényesitése

e Lemorzsolédas csokkentése, a ,,tanuldk megtartdsanak” erdsitése

e Felzarkdztatas

e Tehetséggondozas

e Kompetencia mérések folytatdsa a tavalyi évhez hasonldan az informatika szakoknal

e Az angol nyelv tantargy sajatos fejlesztési mddszertana és a szakok kilénbozé
kovetelményei miatt a szakmai angol tuddsszint mérése osztdlyszinten, az egyéb
szamonkérésekbe beépitve torténik, hangsulyozottan azokon a szakokon, melyeknek
OKJ vizsga kimenetében megjelenik az angol nyelv;

e Szakmai fakultacidkkal, tehetségmdihelyekkel, palyazatokkal, projektekkel a tanuldi
tudas szakmai min&ségének tovabbi emeléséért

o KozOsségek épitése

e Tanulasi idén tuli programok biztositasa

® KozOsségfejlesztés, a kozosség épit6 programok tervezése, szervezése
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Eseménynaptar

2017/2018. TANEV

AUGUSZTUS
DATUM ESEMENY
folyamatosan | Beiratkoztatas, tajékoztatas, felvételik, marketing kampany
a hénap
végéig
21. Tanuléi segédletek és tematikak elkészitése, illetve javitasa 23-31. kozott
21. Szakfelel6si megbeszélés délel6tt, délutan a nyelvi tanarokkal megbeszélés
24-25. IIl. éveseknek — PAtlo- és javitd vizsgak (el6zetes jelentkeztetés alapjan)
28. Evnyité dolgozéi értekezlet
26-31. Il. évesek anyagainak rendezése a szakmai gyakorlat dokumentacidja alapjan
+ a javitd és potvizsgdk adatainak felvezetése)
29. OpenQAsS Erasmus+ projekt zard rendezvénye
SZEPTEMBER
1. 13:00 és 14:00 6rakor EVNYITO iinnepség és kiallitas
Nyelvi szintfelmérék
4. 08.00-11.00 I. éves tanuldk osztalyfénoki orak;
11.00-13.00 II. éves tanuldk osztalyfénoki 6rak
4-5. Flipping First projekttalalkozd intézményiinkben
11. Esti tanévkezdés, tdjékoztatas, tanitds a felnSttoktatasban
12. Intézményi onértékelés inditasa, neveld testileti kérdGivezés
16. Nyitott Templomok Napja
19. Nevelés nélkili nap
Tanar tovabbképzés a KRETA és a Moodle rendszer hasznalatardl,
munkaértekezlet
Szalézi tantestiileti értekezlet — P. Abraham Béla tartomanyfénok
25. A tanulmanyi 6sztondijak kihirdetése a Il. éves tanuléknak
,Programozzunk robotot!” Tehetségprojekt inditdsa (EMMI altal
tdmogatott projekt)
26. Intézményi Tanfelligyeleti ellenérzés iskolankban (helyszini ellen6rzési nap)
27-29. SZAPA 4. - Szalézi Pedagdgiai tanar tovabbképzés
28. Gradis XXI. projekt rendezvény
30. Kutatok Ejszakaja
http://www.kutatokejszakaja.hu/2017/
20.- Fakultaciok tervezése, inditasa (tanuldk szamara)
29. Akadalyverseny — Simon Péter DOK
31-ig TEHETSEGMUHELYEK tervezése és el6készitése
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OKTOBER

1-t6l Tanari munka minGségellen6rzése, értékelése — Bels6 ellen6rzés indul
a félévben
Pedagdgus intézményi Onellen6rzések megtervezése a kovetkez6 3
évre — minden pedagdgus munkatarsat érint6en

2. DOK megalakulds; DOK elnékvalasztas

5-9. Szalézi Szent Ferenc Zarandoklat

7. Ifjusagi Taldlkozé - Nagymaros

5. Szakmai vizsga ,Rendszerlizemeltetd” szakon (szébeli és gyakorlati
vizsgatevékenység)

9-14 JobLab nemzetkozi palyazat 4. Peer Learning rendezvénye
Hazigazda: intézménylnk

13-14 JobLab nemzetkozi palyazat 3. partner taldlkozé

Helyszin: iskolankban

oktdber elején

Fenntartoi szakmai ellenérzés

oktéber hdonapban

DOK elsé Ulés

14.

Szalim Kozgy(ilés Budapest-Obuda

18-19 Let's Play VET Uj nemzetkozi palydzat Nyitémeeting rendezvénye
Helyszin: Bologna

19-20 Flip IT! nemzetkozi palyazat 4. partnertaldlkozé
Helyszin: Cork

16. Oratériumvezet6k Talalkozéja Budapest-Obuda

23. Unnepnap
Munkaszlineti nap

24-30. Informatikai szakmadk iskolai kompetencia mérés

27-29. Animatortalalkozé Bp.-Pesthidegkut

27. Szlinet el6tti utolsd tanitasi nap (nappali tagozat)

NOVEMBER

1-5. Oszi sziinet

3-5. Oszi Animatortalalkozé: Budapest-Pesthidegkut

10. Szalézi Pedagdgiai Konferencia
Helyszin: Budapest, Mérnok utca (SZAPA I1.-IIl. m(hely)
2. tanitas nélkili munkanap

15-17. Szalézi képzés SZAPA - Pélifoldszentkereszt

15-17 Szalézi iskoldk nemzetk6zi taldlkozdja, Sevilla (partnerségben
benyujtasra tervezett projektek meghatarozdasa céljabdl)

17 - 19. SYM Forum Manchester

23-24 GRANDIS 21. nemzetkozi palyazat 3. partnertalalkozé
Helyszin: Dublin

25. SZALIM Férum Budapest-Obuda

WAMDIA - We All Make Digital Information Accessible Uj pdlyazat
nyitdorendezvénye, partnertalalkozéja
Helyszin: Madrid

Karacsonyi kirakatverseny (Faltis Roberta)
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DECEMBER

1. Karacsonyi kirakatverseny eredményhirdetése Hold utcai csarnokban

1-3. Ifjusagi Lelki hétvége - Pélifoldszentkeresz

1. Els6 adventi gyertyagyujtas (AH, Mérnok)

2. Don Bosco utolsd szentmiséjének 130. évforduldja (1887)

3. Advent 1. vasadrnapja

eleje Adventi naptarnyitogatds jaték didkoknak

hdnapban Ajandékok (sajat készitésu) jatékok ataddasa a szalézi dvodaban
Adni jo programra folyamatosan gydjtés

8-10. Kamasz Lelki hétvége - Pélifoldszentkereszt

8. Masodik adventi gyertyagyujtas (AH, Mérnok)

10. Advent 2. vasarnap

hénapban OSZTV jelentkezés

15. Harmadik adventi gyertyagyujtas (AH, Mérnok)

17. Advent 3. vasadrnap

22. Negyedik adventi gyertyagyujtas (AH, Mérnok)

24, Advent 4. vasadrnap

15-17. Fiatal-feln6tt Lelki hétvége - Pélifoldszentkereszt

18-22.. »Adni jo!” ajandékok atadasa

18.-22. Munkatdrsi kardcsony

22. utolso tanitdsi nap a karacsonyi sziinet el6tt

23. Téli (karacsonyi) szlinet

2018.01.02.

25-26. Karacsony
Educatio kiallitdsra pavilon tervezési pdlyazat meghirdetése

JANUAR

Tehetségnap, tehetség mihelyek bemutatdja

2. Téli (karacsonyi) szlinet utolsé napja

3. Téli (karacsonyi) szlinet elsé tanitasi nap

6. Vizkereszt (innepe (kotelez6 egyhazi linnep; a karacsonyi linnepkoér utolsé
napja)

7. Farsang els6 napja

8. Nyari szakmai gyakorlatok meghirdetése 1.

10-12. Szalézi képzés SZAPA -Pélifoldszentkereszt

18-20. Educatio Nemzetkozi Oktatasi Szakkiallitas

26-ig. Informatikai szakmak iskolai kompetencia mérés, Félévi jegylezarasok

26. . félév vége
Osztalyozd konferenciak

27. Tartomanyi Don Bosco Unnep Budapest-Obuda-OKK
Fiatalok Unnepe Budapest-Obuda

29. II. félév els6 tanitasi napja
Félévi tantestiileti értekezlet

31. Don Bosco haldldanak 130. évforduldja (1888)

VETIVER nemzetkozi palyazat 4. partnertaldlkozé
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Helyszin: Madrid

FEBRUAR
5-10. Szalim FelelGsei Talalkozéja Barcelona
6. Don Bosco temetésének 130. évforduldja (1888)
14. Hamvazdszerda: Nagybojt kezdete
15. ,Torkos cstitortok”
14-16. Szalézi képzés SZAPA Pélifoldszentkereszt
17. SZALIM Koézgy(lés Budapest-Obuda
18. Nagybdijt elsé vasarnapja
27. Farsang utolso napja (,,Hushagyé kedd”)
25. Ifjusagi Lelki hétvége Pélifoldszentkeresz
Nagybojt masodik vasarnap
OSZTV verseny: el6dontok februar-marcius
NetRiders verseny: februar-aprilis kozott
Flipping First nemzetkozi pdlyazat 4. partnertaldlkozé
Helyszin: Gent, Belgium
MARCIUS
Inventor verseny
2-4. Fiatal-feln6tt Lelki hétvége Pélifoldszentkereszt
Nagybojt harmadik vasarnap
5-9. Pénziigyi és vallalkozasi témahét
10. Munkanap
11. Nagybojt negyedik vasarnap
15. Nemzeti Ginnep
16. Pihendénap
18. Nagybojt 6tédik vasarnap
21-23. Szalézi képzés SZAPA Pélifoldszentkereszt
23-25. Kamasz Lelki hétvége Pélifoldszentkereszt
Husvéti jaték didkoknak
29. Tavaszi szlinet kezdete
APRILIS
1. Hudsvét vasarnap
Occhiena Margit sziiletésének 230. évforduléja (1788)
8. Tavaszi szlinet utani elsé tanitasi nap
SZAKMASZTAR és OSZTV
SZALIM éves kozgylilés
3-7. Téma hét: digitalis témahét
9-13. Digitalis témahét
21. Munkanap

Informatikai szakmak iskolai kompetencia mérés
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24. A Don Bosco Nyomda felavatasanak 90. évforduldja (1928)
23-27. Fenntarthatdsdagi témahét
"Pedagdgiai Konferencia”
SZAMALK-Szalézi Szakgimnazium - Tehetségfejlesztés a szakképzésben
29. Tavaszi Animatortaldlkozé Szombathely
30. Pihendénap
MAJUS
1. Sziinet
1-3. Mdsodévesek jegyeinek zarasa
3. Masodévesek utolsd tanitasi napja
Masodévesek osztalyozd konferencidja
5-6. Bucsu - Péliféldszentkereszt
12. Mazzarello Maria linnepe Budapest-Pesthidegkut
14.- Szakmai vizsgdk: irasbeli vizsgarész, irdsbeli és interaktiv vizsgatevékenység
19. Ifjusagi Taldlkozé Nagymaros
20. Plnkosd
majus- Szébeli és gyakorlati vizsgarész; vizsgatevékenység
junius
21. Karizmak Ginnepe - NEK 2020 el6készités - Budapest-Mariaremete
JUNIUS
3. Pedagdgus nap
9. A Segit6 Szliz Maria bazilika felszentelése 150. évforduldja (1868)
15. Evzard Ginnepség — masodévesek
Informatikai szakmak iskolai kompetencia mérés
15. Utolsé tanitasi nap
18. Ev végi osztalyozé értekezlet (1. évfolyam)
20. Tantestlileti zaro értekezlet
18. Osszefliggd nyari szakmai gyakorlat kezdete azoknak, akik képzési sajatossagok
figyelembevételével nem a képzési folyamat id&szakaban teljesitették a
gyakorlatukat.
22. SZIF igazgatoi zar6 értekezlet
Jouus
Beiratkoztatds, felvételek
Nyari szlinet
15-20. BoscoFeszt - Pélifoldszentkereszt
AUGUSZTUS
Szalézi PartFesztival
24, SZIF igazgatdi nyitd értekezlet
23. 2017-2018. tanév tanévnyitd tantestileti értekezlet
31. 2017-2018. tanév utolsé napja
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Sza

kmai gyakorlatok igazolasanak lezarasa

Rendszeres események, rendezvények

Marketing terv szerint

Tanacsado és nyilt napok

Folyamatosan

Meditdacios helyiség kialakitdsa és mikodtetése

Havi 1 alkalom

Misék

Havi 1 alkalom

Vezetdi értekezlet

Heti 1 alkalom

Sport — labdarugas

Havi 1 alkalom

Iskolai kirandulasok

Havi 1 alkalom

Filmklub

Havi 1 alkalom

Kocsma kviz

Nyilt napok sze

rvezése

Nyilt napok

2017. novembertél a nyilt napokon, el6re egyeztetett
id6pontokban a képzési munkatarsaknal lehet jelentkezni az
iskola altal meghirdetett képzésekre.

(Beiratkozni szorgalmi id6ben csak a tanuldi jogviszonnyal nem
rendelkez6k szdmdra lehetséges.)

Felelds: marketingvezetd, képzési munkatdrsak

9-16 6raig

Beiratkozas
a nyari
id6szakban

A nydri id&szakban az érdekl6dések megsokszorozddasa,
valamint a gordilékeny Ugyintézés, beiratkoztatas biztositasa
érdekében a képzési munkatdrsak munkaidében folyamatosan
fogadjak az érdekl6dbket, képzésre jelentkezbket.

Emellett nyilt napok hetente vagy hetente tébbszor keriilnek
megrendezésre.

Felelds: képzési munkatarsak, marketing vezet6

9-18:00
oraig

5 OSSZEFOGLALO

A munkaterv kizardélag az éves operativ szakmai feladatainkat tartalmazza, tovabba kitér

mindazokra azt erGforrdsokra, melyek ez évben rendelkezésre allnak, illetve, melyeket

biztositani tudunk ebben az esztend6ben. Nem tartalmaz a Munkaterv fejlesztési célkitlizéseket

és nem tér ki a jové6 feladataira sem (ezt a fejlesztési terv tartalmazza). A munkaterv az aktualis

tanévhez kapcsoléddan tartalmazza a legfontosabb feladatokat (kiemelt feladatainkat is) és a

tervezett programokat. Ugyanakkor megtalalhatdk az ,,Eseménynaptdrban” azok a programok,

melyek pedagdgia, nevelési és kozosségfejlesztési folyamatok és programok eredményeként

jonnek létre.

Kérem minden kollégdm kitartd, igényes tdmogatd tevékenységét! A tanév eredményes

megvaldsitasah

Budapest, 2017

oz mindenkinek sok sikert kivanok!

. szeptember 14.

dr. Sedivi Laszléné Balassa Ildikd

igazgatod
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